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ĢिĎया 
ȎÎथती 

(Steages of 
Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1
पुणे िजÊहा पिरषद अिधनÎत अिधकारी व कम«चारी यांचे व ¾यां´या 

कुटंूिबयांवर झालेÊया वैǏिकय खचɕ´या Ģितपुतȓबाबत.

PC2 आÎथा-1 / 2

PP1 किनÍठ सहाÈयक

PP2

1)  महाराÍĘ िजÊहा पिरषदा सेवा (वैदयकीय पिरचयɕ) िनयम 1971   
   
2) साव«.आरोगय िवभाग एमएजी 2005/9/Ģ.Ď.1/आ.3 िद.19 माच« 
2005   
3) साव«. आरोगय िवभाग वैखĢ-2016/Ģ.Ď.16/2016/ राकािव-2 
िद.16 माच« 2016

लाभाथȓ/ Ëय¯तȒची 
वैयȎ¯तक कागदपĝे

1. िवहीत नमुÂयातील मागणी अज« 
2. वैदयकीय Ģितपुतȓ बाबतची अनुĎमिणका 
3. Ģपĝ-ब ,क व ड 
4.  आजार अ¾यंत तातडीचा असलेबाबतचे Ģमाणपĝ 
5.  Ǘ±णालयातील वाÎतËयाचे Ģमाणपĝ 
6.  सदर औषधांमÁये अÊकोहोल व टॉिनक नसलेबाबतचे Ģमाणपĝ 
7.  िडÎचाज« काड« 
8. Ǘ±णालयाचे अंितम देयक 
9. उपचार करणाÉया डॉ¯टरांनी Îवा©रीत केलेली औषधांची यादी 
10.  मुळ वैदयकीय Ģमाणके 
11. हमीपĝ 
12. खचɕचे Ģमाणपĝ 
13.  Ǘ±ण अवलंबून असÊयाचे Ģमाणपĝ 
14. इतर कोठूनही सदरचे देयकाबाबत रकमेची मागणी केली नसलेबाबत 
Ģमाणपĝ 
15.  कुटंूब मयɕिदत असलेचे Ģमाणपĝ 
16. रेशȋनग काड«ची छायाĢत 
17.  शासकीय कम«चारी Îवत: Ǘ±ण असÊयास उपचार कालावधीचा रजा 
मंजूरी आदेश 
18.  वैदयकीय अĐीम घेतले आहे ȋकवा नाही याबाबतचा दाखला 
19.  िजÊहा शÊय िचिक¾सक यांचे Ģमाणपĝ  
20. िजÊहा आरो±य अिधकारी यांचे Ģमाणपĝ 
23.  Ģसुतीचे देयक असÊयास A N C Card

कायɕलयीन कागदपĝे

 1.कायɕलयाचे पĝ.
2.पगाराचा दाखला.
3. वैदयकीय Ģितपुतȓ पिरगणना त¯ता 

पुणे िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव कृिष िवभाग

बाब
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 ĢिĎयेचे नाव

कायɕसन  संकेतांक (उदा. आÎथा१, 
लेखा ४)

PP3

ĢÎतावासोब
त 

जोडावयाची 
कागदपĝे 

उदा. िविहत 
नमुÂयातील 

अज«, 
खरेदीचे 

िबल, 
आधार काड« 

आदी
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ĢिĎया ĢÎतािवत करणाÉया अिधकारी 
/कम«चारी (Maker)-  पदनाम

संदभȓय कायदा, िनयम मॅÂयुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनण«य, पिरपĝक,  
Âयायालय िनकाल, शासन पुÎतके,पĝे 

इ¾यादी Ďमांकासह िशष«क नमुद 
करावेत.



PP4
वैǏिकय Ģितपुतȓ ĢÎतावाबाबत मािहती देणे करीता  तालुकाÎतरावर व 

िवभागÎतरावर कॅÇप घेणे

PP5 लागु नाही

PP6
किनÍठ Ģशासन अिधकारी / सहाÈयक Ģशासन अिधकारी / स.ले.अ. 

/िजÊहा कृिष अिधकारी (सव«साधारण )

PP7

1. हॉÎपीटलचे अंतीम बील भरणा केÊयाची पावती व ¾यावर Paid by 
me  Îवा©री
2. अĐीम घेतले आहे ȋकवा नाही या बाबत दाखला
3. कम«चाÉयाचे नातेवाईकाचे वैǏिकय ĢÎताव असÊयास ते कोण¾याही  
शासिकय / िनमशासकीय  सेवेत आहेत ȋकवा नाही तसेच ते कुटंुब 
िनवृǄी धारक आहे ȋकवा नाही या बाबत दाखला.
4. Ǘ±णालयाचे नȗदणी Ģमाणपĝ
5. कम«चारी Îवत: अंतǗ±ण असÊयास रजा मंजुरी आदेश.
6. औषधे खरेदी´या पाव¾यांवर Paid by me  Îवा©री

PA1 सामाÂय Ģशासन िवभागामाफ« त उपमु°य लेखा व िवǄ अिधकारी

PA2 लागु नाही

PA3 अितिर¯त मु°य काय«कारी अिधकारी
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 ) 1) संबंिधत कायɕलयाकडून / कम«चाÉयाकडून शासन िनण«यातील 
तरतुदीनुसार िनȎÌचत केलेÊया 36 बाबȒनुसार कागदपĝे सादर न 

करणे. (अपूण« ĢÎताव)
2) िवभागांकडून ĢाÃत होणाÉया नÎती 36 बाबीनुसार सादर न होणे 

तसेच केलेÊया पिरगणनेमÁये ĝुटी असणे.

ĢिĎया  पूण« कर½यासाठी आवÌयक 
उपĎम, कामाचे वाȌषक िनयोजन,  
परी©ा, मेळावे, कागदपĝ तपासणी 
कॅÇप , िवशेष मोिहमा, Ģचार ĢिसÁदी

ĢिĎया ĢÎतािवत करताना  िजÊहा 
पिरषद िवभाग/ पंस/ Đाप/ं िज. प. 

कडील अÂय ©ेĝीय कायɕलये तसेच 
शासना´या िवभाग/ उपĎम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 
खाजगी संÎथा यांचेकडून ĢाÃत 

करावयाची मािहती, माÂयता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी Îतर पदनाम   
(Checker) (स.Ģ.अ/क.Ģ.अ/ 

पय«वे©ीय अिधकारी )
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ĢिĎया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावया´या बाबी
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माÂयता अिधकारी Îतर पदनाम   
(खातेĢमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माÂयता  अिधकार 
सिमतीस असÊयास, सिमती नाव

Endorsement(समथ«न ) अिधकारी 
Îतर पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेĢमुख)

मंजुरी ĢिĎयेमÁये सात¾याने 
आढळणाÉया ĝुटी
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अचुकता वेळेची बचत , मनुÍयबळ 
काय«©म वापर , पारदश«कता याकिरता 

मािहती तंĝªानाचा व संगणक 
आªावली  वापर करता ये½याजो±या 

उपĢिĎया /बाबी

तांिĝक (Technical) ªान कमी पडत 
असÊयास Ģिश©ण ÎवǗप, अÆयासĎम

मुळ  संकÊपना, उǈेश , लेखा संिहता,  
Ģािधकरण यांचे अिधकार यास ध¯का 

न लावता ĢिĎया सुधारणे किरता 
शासन Îतरावर ĢÎतािवत कराय´या 

बाबी


