
शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)

अ.  क्र.

प्रशक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माशहती िेरा

PC1

शिक्षण शिभाग, शज. प. पुणे अंतगगत कायगरत िगग ३ ि िगग ४ ) 
कमगचाऱयाचें ितेन देयके पंचायत राज सेिाथग प्रणालीत  तयार 
करणेची कायगिाही करुन सिग कमगचाऱयाचें (शिभागीय  ि 
तालुकास्तरीय ) भशिष्य शनिाह शनधी ि डी. सी. पी. एस. 
िगगणीच्या कपात करणेत आलेल्या श्येडूल  मंजूरीस्ति अथग 
शिभागाकडे सादर करणे बाबत. ( लेखाशिर्ग 2202 0048 ि 
2202 0182 ि 2053 0565)

PC2 लेखा

PP1 कशनष्ठ सहाय्यक

PP2 1 .महाराष्ट शजल्हा पशरर्छा ि पंचायत सशमत्या लेखा 
संशहता 1968 अन्िये शनयम 227  नुसार प्रत्येक मशहन्याच्या 
ितेन देयकातून  कमगचाऱयाचंी भशिष्य शनिाह शनधी , तसेच 
डी. सी. पी. एस. ची  िगगणी िजा करुन िसूल करणेत येईल.

लाभाथी/ 
िैयस्ततक 
कागदपते्र

1 .महाराष्ट शजल्हा पशरर्छा ि पंचायत सशमत्या लेखा 
संशहता 1968 अन्िये शनयम 227  नुसार प्रत्येक मशहन्याच्या 
ितेन देयकातून  कमगचाऱयाचंी भशिष्य शनिाह शनधी , तसेच 
डी. सी. पी. एस. ची  िगगणी िजा करुन िसूल करणेत येईल.

कायालयीन 
कागदपते्र

1. पंचायत राज सेिाथग प्रणालीत मुख्यालयात शिक्षण          
शिभागाअंतगगत  2202 0048,2202 0182 लेखाशिर्ाचे 
MTR 44 कोर्ागार कायालयात सादर झाल्यानंतर  
शिभागीय कायालयाकडून ( लेव्हल २ ) सिग शिभागीय तसेच 
तालुकास्तरािरील कमगचाऱयाचें तालुकाशनहाय भशिष्य शनिाह 
शनधी ि डी.सी.पी. एस. िगगणी कपात पत्राचे प्रप्रट काढून  
चालू मशहन्याचे MTR44, कोर्ागार कायालयात भशिष्य 
शनिाह शनधीची रक्कम जमा करणेत आलेल्या रक्कमाचें 
चलन, तालुका शनहाय गोर्िारा याचं्यािर कशनष्ठ 
लेखाशधकारी/ अशधक्षक िगग २ याचंी स्िाक्षरी  घेिनू अथग 
शिभागाकडे सादर करणेत येते.

PP4 शनरंक

PP5
 प्रत्येक मशहन्याच्या 15 तारखेपयंत ितेन देयके तयार करुन  
 लेव्हल २ कडे पंचायतराज सेिाथग प्रणालीत फॉरिडग करणेत 
यािी.

PP6
1.कशनष्ठ  लेखाशधकारी

पुणे शजल्हा पशरर्द- Process Mapping  -Template

शिभागाचे नाि

बाब
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प्रशक्रया नाि

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, 
लेखा ४)

PP3

प्रथतािासोबत ( 
आिश्यक असल्यास) 

जोडाियाची कागदपते्र 
उदा. शिशहत 

नमुन्यातील अजज, 
खरेदीचे शबल, आधार 

काडज आदी

प्रशक्रया  पूणज करण्यासाठी आिश्यक 
उपक्रम जसे परीक्षा, मेळािे, कागदपत्र 
तपासणी कॅम्प , शििेष मोशहमा, प्रचार 

प्रशसध्दी

प्रशक्रया प्रथताशित करताना  शजल्हा 
पशरषद शिभाग/ पंस/ ग्रापं/ शज. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
िासनाच्या 

शिभाग/उपक्रम/मंडळे/महामंडळे/मनपा/
नपा/कटकमंडळे/खाजगी संथथा 

 यांचेकडून प्राप्त कराियाची माशहती, 
मान्यता,  शिफारस
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प्रशक्रया प्रथताशित करणाऱ्या अशधकारी 
/कमजचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, शनयम मॅन्युअल, 
अशधसूचना, िासन  शनणजय, पशरपत्रक, 
न्यायालय शनकाल, िासन पुथतके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह शिषजक नमूद करािे.

तपासणी अशधकारी थतर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयजिेक्षीय 

अशधकारी )



शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)

अ.  क्र.

प्रशक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माशहती िेरा

पुणे शजल्हा पशरर्द- Process Mapping  -Template

शिभागाचे नाि

बाब

PP7

1. पंचायत राज सेिाथग प्रणालीत मुख्यालयात शिक्षण          
शिभागाअंतगगत  2202 0048,2202 0182 लेखाशिर्ाचे 
MTR 44 कोर्ागार कायालयात सादर झाल्यानंतर  
शिभागीय कायालयाकडून ( लेव्हल २ ) सिग शिभागीय तसेच 
तालुकास्तरािरील कमगचाऱयाचें तालुकाशनहाय भशिष्य शनिाह 
शनधी ि डी.सी.पी. एस. िगगणी कपात पत्राचे प्रप्रट काढून  
चालू मशहन्याचे MTR44, कोर्ागार कायालयात भशिष्य 
शनिाह शनधीची रक्कम जमा करणेत आलेल्या रक्कमाचें 
चलन, तालुका शनहाय गोर्िारा याचं्यािर कशनष्ठ 
लेखाशधकारी/ अशधक्षक िगग २ याचंी स्िाक्षरी  घेिनू अथग 
शिभागाकडे सादर करणेत येते.

PA1 1. मा. अशधक्षक िगग 2 / कशनष्ठ लेखाशधकारी

PA2 शनरंक

PA3 मा. मुख्य लेखा ि शित्त अशधकारी , शज.प.पुणे

PM1
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शनरंक

PI1 शनरंक

PI2 शनरंक

PI3 शनरंक
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l ) मान्यता अशधकारी थतर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अशधकार 
सशमतीस असल्यास, सशमती नाि

Endorsement (समथजन ) अशधकारी 
थतर पदनाम (मुकाअ /अशत मुकाअ/ 

संबशधत खातेप्रमुख)
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प्रशक्रया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी
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अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ 
कायजक्षम िापर , पारदिजकता याकशरता 

माशहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 
आज्ञािली  िापर करता येण्याजोग्या 

उपप्रशक्रया /बाबी

तांशत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रशिक्षण थिरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दि , लेखा संशहता,  
प्राशधकरण यांचे अशधकार यास धतका न 
लािता प्रशक्रया सुधारणे कशरता िासन 

थतरािर प्रथताशित करायच्या बाबी

मंजुरी प्रशक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या तु्रटी


