
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 

(Steages of 

Process Mapping)

बाब माक्रहती शेरा

PC1 प्रक्रिया नाव
क्रिदयाथी /क्रिक्षक नािात बदल/ क्रिदयाथी जात 

बदल

PC2
प्रक्रिया वगीकरण,  (उदा. 

ZP/GAD/EST/TP))
-----

PC3
कायाासन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)
प्राथक्रिक-२

PP1

प्रक्रिया प्रस्ताक्रित करणाऱ्या 

अक्रधकारी /किाचारी (maker)-  

पदनाम

कक्रनष्ठ सहायक

PP2

संदभीय न्यायालय क्रनकाल, 

कायदा, मॅनु्यअल, 

अक्रधसूचना, शासन  क्रनणणय, 

पररपत्रक, पतं्र  क्रमांक

-----

PP3

अथण क्रवषयक बाबीकररता 

कायदा, संक्रहता,अक्रधसूचना, 

शासन  क्रनणणय, पररपत्रक, 

पतं्र  क्रमांक

िहाराष्ट्र  नागरी सेिा सेिेच्या सिासाधारण िती 

क्रनयि 1981 िधील क्रनयि56.

विदयार्थी जातीत बदल करण्यासाठी चेक वलस्ट

१) ÃÖÓ²Ö×¬ÖŸÖÖ“ÖÖ †•ÖÔ

२) गक्रिअ क्रिफारस

३) ×¾Ö¤üµÖÖ£Öá •µÖÖ ¿ÖÖôêûŸÖ †Ö•Ö ¸üÖê•Öß ×¿ÖÛúŸÖ †ÖÆêü ŸµÖÖ 

¿ÖÖôêûŸÖß»Ö मुख्याध्यापक याांचेकडील नमुन्यातील अर्ज

४) र्नरल  रजर्ष्टरची साक्षाजकत प्रत.
५) र्ातीचा दाखला साक्षाजकत प्रत.
६) रार्पत्राची साक्षाजकत प्रत.
७) वडीलाांचा शाळा सोडल्याचा दाखला.
८) वडीलाांचा र्ातीचा दाखला
९)  प्रजतज्ञापत्र १०० रु. स्टॉपवर
विदयार्थी नािात बदल करण्यासाठी चेक वलस्ट

१) ÃÖÓ²Ö×¬ÖŸÖÖ“ÖÖ †•ÖÔ

२) गक्रिअ क्रिफारस

३) ×¾Ö¤üµÖÖ£Öá •µÖÖ ¿ÖÖôêûŸÖ †Ö•Ö ¸üÖê•Öß ×¿ÖÛúŸÖ †ÖÆêü 
ŸµÖÖ ¿ÖÖôêûŸÖß»Ö मुख्याध्यापक याांचेकडील नमुन्यातील 
अर्ज

४) र्नरल  रजर्ष्टरची साक्षाजकत प्रत.
५) रार्पत्राची साक्षाजकत प्रत.
६)  प्रजतज्ञापत्र १०० रु. स्टॉपवर
७)बोनाफाईड
शिक्षक नावात बदल करण्यासाठी चेक शलस्ट

पुणे क्रजल्हा पररषद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव
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प्रस्तावासोबत ( आवश्यक 

असल्यास) घ्यावयाची 

कागदपते्र उदा. क्रवक्रहत 

नमुन्यातील अर्ण, खरेदीचे 

क्रबल, आधार काडण आदी

PP4



१) ÃÖÓ²Ö×¬ÖŸÖÖ“ÖÖ †•ÖÔ

२) गजशअ जशफारस
3) जववाह नोंदणीचा दाखला (साक्षाांकीत प्रत)
४) रेशनकार्ड
५) लग्न पत्रिका
६) राजपिाची साक्ाांकीतप्रत
७)  मळुसेवा नोंद पसु्तकातील पत्रिल्या पानाची तसेच 
मळुसेवा नोंद पसु्तकातील नेमणकू आदेश नोंदीची  
साक्ाांकीतप्रत
८) पतीचे सांमती पि
९) आजपयंत नावात बदल का केला नािी व नाव 
बदलणेस आताच आवश्यकता का भासली त्याबाबत 
सांबांत्रिताचे त्रनवेदन .
१०) पनॅकार्डची साक्ाांकीतप्रत
११) आिार कार्ड / इले. कार्डची साक्ाांकीतप्रत
१२) प्रत्रतज्ञापि १०० रु. स्टपॅवर

PP5

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रवत करताना 

यादी/ आराखडा बाबत 

क्रशफारस  करणारे 

प्राक्रधकरण/सक्रमती

गटक्रिक्षणाक्रधकारी याांच्यािाफा त प्रस्ताि 

PP6

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रवत करताना 

आथथापनाक्रवषयक, तांक्रत्रक 

आवश्यक माक्रहती - याचे 

शासनमान्य स्रोत, पुस्तके

-----

PP7

प्रक्रक्रया  पूणण करण्यासाठी 

आवश्यक उपक्रम र्से 

परीक्षा, मेळावे, कागदपत्र 

तपासणी कॅम्प , क्रवशेष 

मोक्रहमा

गटक्रिक्षणाक्रधकारी याांच्यािाफा त प्रस्ताि

PP8

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रवत करताना  

क्रर्ल्हा पररषद अंतगणत 

क्रवभाग/ थथाक्रनक स्वराज्य 

संथथा यांचेकडून प्राप्त 

करावयाची माक्रहती, मान्यता 

,  क्रशफारस

-----

PP9

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रवत करताना 

शासनाच्या क्रवभाग/ उपक्रम/ 

मंडळे / महामंडळे / इतर 

थथाक्रनक स्वराज्य संथथा/  

खार्गी संथथा यांचेकडून 

प्राप्त करावयाची माक्रहती, 

मान्यता,  क्रशफारस

-----

१) कक्ष अक्रधकारी

2) क्रिस्तार अक्रधकारी

3) उपक्रिक्षणाक्रधकारी

PA1

प्रक्रक्रया मंरु्रीचे अक्रधकार  

ज्या संदभाणन्वये क्रनक्रित  

करून देण्यात आले आहेत , 

तो संदभण

पीआरई2011प्र.ि.249/प्राक्रि1क्रद.1/10/2013

तपासणी अक्रधकारी स्तर 

पदनाम   (चेकर) (OS /SO 

/इतर )
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प्रस्तावासोबत ( आवश्यक 

असल्यास) घ्यावयाची 

कागदपते्र उदा. क्रवक्रहत 

नमुन्यातील अर्ण, खरेदीचे 

क्रबल, आधार काडण आदी

PP4
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PA2
प्रक्रक्रया मंरु्री देताना 

पडताळुन पहावयाच्या बाबी

PA3
मान्यता अक्रधकारी स्तर 

पदनाम   (खातेप्रमुख /इतर )
िा. क्रिक्षणाक्रधकारी

PA4

यादी/ आराखडा मान्यता  

अक्रधकार सक्रमतीस 

असल्यास, सक्रमती नाव , 

सक्रमती रचना

-----

PA5

Endorsement (समथणन ) 

अक्रधकारी स्तर पदनाम 

(मुकाअ /अक्रत मुकाअ)

िा. िुख्य कायाकारी अक्रधकारी

PM1

प्रक्रक्रया मधील,   ज्या बाबी 

आदेशान्वये क्रनक्रित करून 

क्रदल्या नाहीत परंतु 

अनावश्यक आहेत अश्या 

बाबी ( असल्यास)

-----

PM2
मंरु्री प्रक्रक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी
-----

PM3

प्रक्रक्रया पूतणतेनंतर न होणारी 

उक्रिष्टपूती, उरणारे दाक्रयत्व, 

तक्रारी, शक (Audit point)

-----

PM4
क्रनधाणररत वेळेपेक्षा र्ास्त वेळ 

घेणाऱ्या उपप्रक्रक्रया /बाबी
-----

PM5

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान 

आवश्यक आहे, परंतु 

प्रक्रक्रयांमधे्य अश्या 

मनुष्यबळाचा समावेष नाही, 

अश्या बाबी

-----

PM6

प्रक्रकया उक्रिष्ट फक्रलतकरीता , 

समार्ामधे्य  प्रचार प्रक्रसद्धी 

आवश्यक अश्या बाबी.

-----

PI1

अचुकता वेळेची बचत , 

मनुष्यबळ कायणक्षम वापर , 

पारदशणकता याकररता 

माक्रहती तंत्रज्ञानाचा व 

संगणक आज्ञावली  वापर 

करता येण्यार्ोग्या 

उपप्रक्रक्रया /बाबी

-----

PI2

वेळखाऊ  उपप्रक्रक्रया /बाबी 

यासाठी सवणमान्य व  

क्रनयमात बसणारे पयाणय

-----

PI3

प्रक्रक्रया पूतणतेनंतर न होणारी 

उक्रिष्टपूती, तक्रारी, शक 

(Audit point)  होऊ नये 

म्हणुन करता येण्यार्ोगे बदल

-----

PI4
आवश्यक असल्यास प्रचार 

प्रक्रसध्दीची  पद्धत, क्रनयोर्न
-----
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PI5

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान 

कमी पडत असल्यास 

प्रक्रशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

-----

PI6

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा 

संक्रहता,  प्राक्रधकरण यांचे 

अक्रधकार यास धक्का न 

लावता प्रक्रक्रया सुधारणे 

कररता शासन स्तरावर 

प्रस्ताक्रवत करायच्या बाबी

-----

 ़

प्र
क्रि
य
ा 
सु
ध
ार
ण
ा 

(p
ro

ce
ss

 im
p

ro
vi

za
ti

o
n

 )


