
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रहती शेरा

PC1

खाजगी प्राथक्रमक शाळाांमधील 
जेष्ठ क्रशक्षकाांना प्रभारी 

मुख्याध्यापक म्हणून थवाक्षरीचे 
अक्रधकार प्रदान करणे बाबत  

काययवाही  करणे

PC2 खाजगी सेवक क्र 3

PP1 मा. उपक्रशक्षणाक्रधकारी / मा 
अक्रधक्षक वगय 2

PP2

1. महाराष्ट खाजगी प्राथक्रमक 
शाळा क्रनयमावली 1981 मधील 

क्रनयम (3)

लाभाथी/ व्यक्तींची 
वैयस्क्तक कागदपते्र क्रनरांक

1.शाळेचे क्रवनांती पत्र

2.सांच मान्यता

3.सांथथा ठरावाची प्रत

4.रोथटरची प्रत
5.  सांबांक्रधताचा क्रनयुक्ती आदेश  
रुजू  अहवाल
6. सांबांक्रधताचे शैक्षक्रणक 
कागदपते्र

7. काययरत क्रशक्षकाांची यादी
8.न्यायप्रक्रवष्ठ प्रकरण  नसले 
बाबत हमीपत्र

9.महाराष्र शासन राजपत्रक

PP4 लागू नाही

क्रवभागाचे नाव  क्रशक्षण क्रवभाग प्राथक्रमक 
पुणे क्रजल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template
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n) प्रक्रक्रयेचे नाव

कायासन  सांकेताांक (उदा. 
आथथा१, लेखा ४)

PP3

प्रथतावासो
बत 

जोडावया
ची 

कागदपते्र 
उदा. 
क्रवक्रहत 

नमुन्याती
ल अजय, 
खरेदीचे 
क्रबल, 
आधार 

काडय आदी

प्रक्रक्रया  पूणय करण्यासाठी 
आवश्यक उपक्रम, कामाचे 
वार्षषक क्रनयोजन,  परीक्षा, 

मेळाव,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प 
, क्रवशेष मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी
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प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करणाऱ्या 
अक्रधकारी /कमयचारी (Maker)-  

पदनाम

सांदभीय कायदा, क्रनयम मॅन्युअल, 
अक्रधसूचना, शासन  क्रनणयय, 

पक्ररपत्रक,  न्यायालय क्रनकाल, 
शासन पुथतके,पते्र इत्यादी 

क्रमाांकासह क्रशषयक नमुद करावते.

कायालयीन 
कागदपते्र



PP5

प्रशासन / प्रशासकीय अक्रधकारी 
पुणे मनपा / पपपरी पचचवड 

मनपा 
गटक्रशक्षणाक्रधकारी पां स सवय

PP6 अक्रधक्षक (वगय2 )/ 
उपक्रशक्षणाक्रधकारी(प्राथ) पुणे

PP7 PP3 प्रमाणे

PA1 मा . क्रशक्षणाक्रधकारी (प्राथ) पुणे

PA2 लागू नाही

PA3 लागू नाही
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लागू नाही

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

अधिक्षक (वर्ग-2) उपधिक्षणाधिकारी (प्राथ) धिक्षणाधिकारी (प्राथ)

मांजुरी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रुटी

ताांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्रक्रशक्षण थवरुप, 

अभ्यासक्रम

मुळ  सांकल्पना, उदे्दश , लेखा 
सांक्रहता,  प्राक्रधकरण याांचे अक्रधकार 

यास धक्का न लावता प्रक्रक्रया 
सुधारणे कक्ररता शासन थतरावर 

प्रथताक्रवत करायच्या बाबी
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अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ 
काययक्षम वापर , पारदशयकता 

याकक्ररता माक्रहती तांत्रज्ञानाचा व 
सांगणक आज्ञावली  वापर करता 

येण्याजोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी
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मान्यता अक्रधकारी थतर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  
अक्रधकार सक्रमतीस असल्यास, 

सक्रमती नाव

Endorsement (समथयन ) 
अक्रधकारी थतर पदनाम (मुकाअ 

/अक्रत मुकाअ/ सांबक्रधत 

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना  क्रजल्हा 
पक्ररषद क्रवभाग/ पांस/ ग्रापां/ क्रज. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायालये 
तसेच शासनाच्या क्रवभाग/ उपक्रम/ 
मांडळे / महामांडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमांडळे/ खाजगी सांथथा 
याांचेकडून प्राप्त करावयाची 
माक्रहती, मान्यता,  क्रशफारस

तपासणी अक्रधकारी थतर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पययवके्षीय अक्रधकारी )
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प्रक्रक्रया मांजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी






