
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
शालेय पोषण आहार योजनेंतगगत डाटा एन्ट्री ऑपरेटर (कंत्राटी) 
पुनर्ननयुक्ती करणे.

PC2 शालेय पोषण आहार

PP1 कननष्ठ सहाय्यक

PP2

 शासन पत्र क्र. शापोआ/2018/प्र.क्र.270/एस. डी.3, नद. 
29/12/2018 व नद. 17/10/2019 व मा. नशक्षण संचालक 
(प्रा), महाराष्र राज्य, पुणे पनरपत्रक क्र. प्रानशसं/ शापोआ/डेएऑ 
 ननयमावली2019/1773 नद. 06/11/2019 मध्ये नमूद:-
सेवानवषयक इतर बाबी -   (1) कंत्राटी तत्वावर ननयुक्त केलेल्या 
कमगचा-याचे सेवा करारपत्रात नमूद केलेल्या कालावधीनंतर (11 
मनहन्ट्यानंतर) आपोआप संपुष्टात येईल. (2) शालेय पोषण 
आहार योजनेंतगगत कायगरत डाटा एन्ट्री ऑपरेटर याचंा कंत्राटी 
कालावधी संपुष्टात आल्यानंतर मुदतवाढ द्यावयाची असल्यास 1 
नदवसाचा सेवा खंड देऊन 15 नदवसाच्या आत मुदतवाढीबाबत 
आदेश संबंनधत नजल्हास्तरावरून ननगगनमत करण्यात यावते.

लाभािी/ 
व्यक्तींची 
वैयस्क्तक 
कागदपते्र

ननरंक

1) तालुका ननहाय प्रस्ताव.

 2)गटनशक्षणानधकारी याचें नशफारसपत्र.

पुणे नजल्हा पनरषद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव शिक्षण शिभाग प्राथशिक - (िालेय पोषण आहार योजना)
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प्रनक्रयेचे नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, 
लेखा ४)
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प्रनक्रया प्रस्तानवत करणाऱ्या अनधकारी 
/कमगचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, ननयम मॅन्ट्युअल, 
अनधसूचना, शासन  ननणगय, पनरपत्रक,  
न्ट्यायालय ननकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमाकंासह नशषगक नमुद 
करावते.

PP3

प्रथतावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रवक्रित नमुन्यातील 

अजज, खरेदीचे 
क्रबल, आधार काडज 

आदी कायालयीन 
कागदपते्र
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बाब

PP4 ननरंक

1)गट नशक्षणानधकारी, पंचायत सनमती /अनधक्षक (शापोआ)  
स्तरावरून तालुकाननहाय प्रस्ताव.

2)गट नशक्षणानधकारी, पंचायत सनमती याचें नशफारस तपासणी 
करणे.

1) अनधक्षक (शापोआ), पंचायत सनमती स्तर.

2) गटनशक्षणानधकारी, पंचायत सनमती  स्तर.

 3) कननष्ठ सहाय्यक , नज. प. स्तर.

4)  लेखानधकारी (वगग -2) (शा.पोआ.),नज. प. स्तर

PP7
गट नशक्षणानधकारी, पंचायत सनमती/अनधक्षक (शापोआ)  
स्तरावरून प्राप्त  तालुकाननहाय प्रस्ताव तपासणे.

(1)मा.नशक्षणानधकारी (प्राथनमक), नजल्हा पनरषद, पुणे.

 (2) मा. उपमुख्य कायगकारी अनधकारी, सामान्ट्य प्रशासन नवभाग, 
नजल्हा पनरषद, पुणे.

PA2 ननरंक

PP6
तपासणी अनधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयगवके्षीय अनधकारी )
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मान्ट्यता अनधकारी स्तर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )
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PP5

यादी/ आराखडा मान्ट्यता  अनधकार 
सनमतीस असल्यास, सनमती नाव

प्रनक्रया  पूणग करण्यासाठी आवश्यक 
उपक्रम, कामाचे वार्नषक ननयोजन,  
परीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र तपासणी 
कॅम्प , नवशेष मोनहमा, प्रचार प्रनसध्दी

प्रनक्रया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी

प्रनक्रया प्रस्तानवत करताना  नजल्हा 
पनरषद नवभाग/ पंस/ ग्राप/ं नज. प. 
कडील अन्ट्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या नवभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 
खाजगी संस्था याचेंकडून प्राप्त 

करावयाची मानहती, मान्ट्यता,  नशफारस
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बाब

PA3 मा.मुख्य कायगकारी अनधकारी, नजल्हा पनरषद, पुणे

PM1
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1) अपूणग कागदपते्र.

PI1 ननरंक

PI2 ननरंक

PI3 ननरंक
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Endorsement (समथगन ) अनधकारी 
स्तर पदनाम (मुकाअ /अनत मुकाअ/ 

संबनधत खातेप्रमुख)
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अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ 
कायगक्षम वापर , पारदशगकता याकनरता 

मानहती तंत्रज्ञानाचा व संगणक 
आज्ञावली  वापर करता येण्याजोग्या 

उपप्रनक्रया /बाबी

तानंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रनशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संनहता,  
प्रानधकरण याचें अनधकार यास धक्का न 
लावता प्रनक्रया सुधारणे कनरता शासन 

स्तरावर प्रस्तानवत करायच्या बाबी

मंजुरी प्रनक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रुटी


