
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
शालेय पोषण आहार योजनेंतगगत ररक्त कंत्राटी डाटा एन्ट्री ऑपरेटर 
पदे भरणेबाबत कायगवाही करणे.

PC2 शालेय पोषण आहार

PP1 करनष्ठ सहाय्यक

(1) शालेय रशक्षण व रिडा रवभाग, शासन रनणगय ि. शापोआ-2009/ 
प्र. ि. 91/ प्रारश-4 रद.10 फेबु्रवारी, 2010- "शालेय पोषण आहार 
या कें द्र पुरस्कृत योजनेंतगगत डेटा एंरी ऑपरेटरची पदे कंत्राटी 
पध्दतीने भरण्याबाबत."

(2) मा. रशक्षण संचालक (प्राथरमक)म. रा. पुणे पत्र रद. 14 मे 2015.

(3)शालेय रशक्षण व रिडा रवभाग, शासन रनणगय ि. शापोआ-2019/ 
प्र. ि.74/एस.डी.3 रद.29 ऑक्टोबर, 2020 - " कें द्र पुरस्कृत शालेय 
पोषण आहार योजनेंतगगत डाटा एन्ट्री ऑपरेटसग या कंत्राटी पदाचं्या पद 
भरतीमध्ये सुधारणा करण्याबाबत."

(4)  मा. रशक्षण संचालक (प्राथरमक)म. रा. पुणे पत्र जा. ि. प्रारशसं 
/शापोआ/डेएऑ रनयमावली 2019/1773 रद.06 नोव्हेंबर 2019- " 
शालेय पोषण आहार योजनेंतगगत डेटा एंरी ऑपरेटर सेवा 
रनयमावलीबाबत."

(1) रवहीत नमुन्ट्यातील अजग.

(2) रवहीत शैक्षरणक अहगता कागदपते्र - (अ)10 वी , 12 वी व पदवी  
चे गुणत्रक/प्रमाणपत्र, (ब) टंकलेखन मराठी -30 व  इंग्रजी -40 
प्रमाणपत्र (क) MSCIT अथवा कें द्र शासनाची तुल्यबळ संगणक पररक्षा 
उत्तीणग प्रमाणपत्र (ड) वयोमयादा तापासणीसाठी - शाळा सोडल्याचे 
दाखला.

कायालयीन 
कागदपते्र

रनरंक

(1) रनवड प्ररकया सरमती स्थापन करणे.

(2)दोन प्रमुख वतगमानपत्रात जाहीरात देणे.

(3) प्राप्त अजांची व कागदपत्राचंी छाननी करणे.

(4) उमेदवाराचें गुणाकंन करून उमेदवाराचंी गुणवत्ता यादी तयार 
करणे.

प्रथतावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रवक्रित नमुन्यातील 

अजज, खरेदीचे 
क्रबल, आधार काडज 

आदी

लाभािी/ 
व्यक्तींची 
वैयस्क्तक 
कागदपते्र

संदभीय कायदा, रनयम मॅन्ट्युअल, 
अरधसूचना, शासन  रनणगय, 

पररपत्रक,  न्ट्यायालय रनकाल, 
शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी 

िमाकंासह रशषगक नमुद करावते.

PP2

पुणे रजल्हा पररषद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव शिक्षण शिभाग प्राथशिक - (िालेय पोषण आहार योजना)

बाब
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प्ररियेचे नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. 
आस्था१, लेखा ४)

PP3

प्ररिया  पूणग करण्यासाठी आवश्यक 
उपिम, कामाचे वार्षषक रनयोजन,  
परीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र तपासणी 
कॅम्प , रवशेष मोरहमा, प्रचार प्ररसध्दी
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प्ररिया प्रस्तारवत करणाऱ्या 
अरधकारी /कमगचारी (Maker)-  

पदनाम
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बाब

(5) टंकलेखन व संगणक ज्ञानाची प्रात्यरक्षक पररक्षा घेणे.

(6) मंजूर रनवड यादी व प्ररतक्षा यादी प्ररसध्द करणे.

PP5 रनरंक

1)करनष्ठ सहाय्यक

2) अरधक्षक (शापोआ)/लेखारधकारी (वगग -2) (शा.पोआ.)

1) प्राप्त अजांची व कागदपत्राचंी पडताळणी करणे.

 2) उमेदवाराचें गुणाकंन करून तयार केलेली उमेदवाराचंी गुणवत्ता 
यादीची पडताळणी करणे.

(3)  टंकलेखन व संगणक ज्ञानाची प्रात्यरक्षक पररके्षची गुणवत्ता यादी 
पडताळणी करणे.

(4) मंजूर रनवड यादी व प्ररतक्षा यादी पडताळणी करणे.

(1)मा.रशक्षणारधकारी (प्राथरमक), रजल्हा पररषद, पुणे.

(2) मा. उपमुख्य कायगकारी अरधकारी, सामान्ट्य प्रशासन रवभाग, 
रजल्हा पररषद, पुणे.

PA2 रनवड प्ररिया सरमती -1) अध्यक्ष 2)तीन सदस्य 3) सदस्य  सरचव

PA3 मा.मुख्य कायगकारी अरधकारी, रजल्हा पररषद, पुणे
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मान्ट्यता अरधकारी स्तर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )

प्ररिया  पूणग करण्यासाठी आवश्यक 
उपिम, कामाचे वार्षषक रनयोजन,  
परीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र तपासणी 
कॅम्प , रवशेष मोरहमा, प्रचार प्ररसध्दी

PP4

तपासणी अरधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयगवके्षीय अरधकारी )
PP6

PP7
प्ररिया मंजुरी देताना पडताळुन 

पहावयाच्या बाबी

यादी/ आराखडा मान्ट्यता  अरधकार 
सरमतीस असल्यास, सरमती नाव

Endorsement (समथगन ) 
अरधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ 

/अरत मुकाअ/ संबरधत खातेप्रमुख)
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प्ररिया प्रस्तारवत करताना  रजल्हा 
पररषद रवभाग/ पंस/ ग्राप/ं रज. प. 

कडील अन्ट्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या रवभाग/ उपिम/ मंडळे 

/ महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी संस्था 
याचेंकडून प्राप्त करावयाची 
मारहती, मान्ट्यता,  रशफारस
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बाब
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1) अपूणग कागदपते्र.

PI1 रनरंक

PI2 रनरंक

PI3 रनरंक
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अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ 
कायगक्षम वापर , पारदशगकता 

याकररता मारहती तंत्रज्ञानाचा व 
संगणक आज्ञावली  वापर करता 

येण्याजोग्या उपप्ररिया /बाबी

तारंत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्ररशक्षण स्वरुप, 

अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 
संरहता,  प्रारधकरण याचें अरधकार 

यास धक्का न लावता प्ररिया 
सुधारणे कररता शासन स्तरावर 

प्रस्तारवत करायच्या बाबी

मंजुरी प्ररियेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रुटी


