
अ.  क्र.

प्रक्रिया स्थथती (Stages of 
Process Mapping)

माक्रहती शेरा

PC1

समग्र क्रशक्षा योजनेअतंगगत तालुकाथतर
करार पद्धतीने कायगरत डाटा एन्ट्री
ऑपरेटर, एम.आय.एस. को-ऑरक्रडनेटर,
क्रिशेष क्रशक्ष्क ि कक्रनष्ठ अक्रियतंा यांचे
माक्रसक पक्ररश्रक्रमक /मानधन ि
रजारोखीकरण, कक्रनष्ठ अक्रियतंा प्रिास
ित्ता क्रनधी क्रितक्ररत करणे ि क्रितक्ररत
केलेल्या क्रनधीचे अक्रग्रम समायोजन करणे.

PC2 आस्थापना समग्र शिक्षा

PP1  वशरष्ठ सहाय्यक

PP2

शवत्तीय व्यवस्थापन आशण खरेदी प्रशक्रया
हस्तपुस्स्तका शनयमावली शद.12.09.2018
मधील प्रकरण क्र.३ मुददा क्र.3.4 अन्वये
समग्र शिक्षा योजनेअंतगगत शवशवध बाबींचा
शनधी शवतशरत केला जातो.

लाभाथी / 
व्यक्तींची 
वैयस्क्तक 
कागदपते्र

शनरंक

 1.समग्र शिक्षा योजनेअंतगगत तालुकास्तर 
करार पद्धतीने कायगरत डाटा एन्री 
ऑपरेटर, एम.आय.एस. को-ऑरशडनेटर, 
शविेष शिक्ष्क व कशनष्ठ अशभयंता याचें 
माशसक पशरश्रशमक /मानधन व 
रजारोखीकरण मा. राज्य प्रक्रल्प संचालक, 
महाराष्र प्राथशमक शिक्षण पशरषद, मंुबई 
याचें मार्ग त शनस्चचत करुन या कायालयास 
कळशवण्यात येते. त्यानुसार शनधी शवतशरत 
करण्यात येते.
2. मा. राज्य प्रक्रल्प संचालक, महाराष्र 
प्राथशमक शिक्षण पशरषद, मंुबई याचेंकडील 
बाबशनहाय मागगदिगक सूचना अनुसार शनधी 
शवतरण केले जाते.

PP4 लागू नाही

1.  सहाय्यक कायगक्रम अशधकारी
2. सहाय्यक लेखाशधकारी
3.लेखाशधकारी
4. उप शिक्षणाशधकारी

पुणे क्रजल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template
क्रििागाचे नाि समग्र क्रशक्षा, क्रज.प. पुणे

बाब

प्रशक्रया ओळख व 
वगीकरण (Process 
Identification and 
Classification)

प्रशक्रयेचे नाव

कायासन  संकेताकं (उदा. आस्था१, लेखा ४)

प्रस्तावासोबत 
जोडावयाची कागदपते्र 

उदा. शवशहत नमुन्यातील 
अजग, खरेदीचे शबल, 

आधार काडग आदी

मा. राज्य प्रक्रल्प संचालक, महाराष्र 
प्राथशमक शिक्षण पशरषद, मंुबई

PP6

तपासणी अशधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगवके्षीय 

अशधकारी )

प्रशक्रया प्रस्ताशवत करणे 
(Process Proposal )

प्रशक्रया प्रस्ताशवत करणाऱ्या अशधकारी 
/कमगचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, शनयम मॅन्युअल, 
अशधसूचना, िासन  शनणगय, पशरपत्रक, 
िासन पुस्तके,पते्र इत्यादी क्रमाकंासह 

शिषगक नमूद करावते.

PP3

कायालयीन 
कागदपते्र

प्रशक्रया  पूणग करण्यासाठी आवचयक उपक्रम 
जसे परीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , शविेष मोशहमा, प्रचार प्रशसध्दी

PP5

प्रशक्रया प्रस्ताशवत करताना िासनाच्या 
शवभाग/ उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी संस्था याचेंकडून 
प्राप्त करावयाची माशहती, मान्यता,  शिर्ारस



1.      मा. राज्य प्रकल्प संचालक, महाराष्र
प्राथशमक शिक्षण पशरषद, मंुबई याचेंकडील
मागगदिगन सूचना.
2.      सदर बाबीसाठी मा. राज्य प्रकल्प
संचालक, महाराष्र प्राथशमक शिक्षण
पशरषद, मंुबई याचेंकडून शनधी प्राप्त
झाल्याची खातरजमा केली जाते.
3.      मागील आथीक वषात शवतशरत
केलेल्या शनधीची उपयोशगता प्रमाणपते्र /
खचग अहवाल याचं्या  आधारे अशग्रम
समायोजन केल्याचे खातरजमा करणे
4.      तालुका कायालय याचें  समग्र शिक्षा
बॅक तपशिल अचूक असल्याची खातर जमा
करणे.
5.      बाबशनहाय मंजूरी आदेिात त्या
बाबीवर खचग करण्यासाठी अटी व िती मा.
राज्य प्रकल्प संचालक, महाराष्र प्राथशमक
शिक्षण पशरषद, मंुबई याचेंकडील मागगदिगन
सूचनेनुसार नमूद केलेल्या असल्याची
खातरजमा करणे.
6.      संबंशधत कमगचाऱ्याचे नवशनयुक्ती
आदेि, रुजू अहवाल, करारनामा,
प्रशतज्ञापत्र

PA2 लागू नाही.

PA3 मा. मुख्य कायगकारी अशधकारी, शज.प. पुणे

PM1

प्रशक्रया त्रुटीिोध   
(process Mapping )

लागू नाही.

PI1

सावगजशनक शवत्तीय व्यवस्थापन 
प्रणालीमार्ग त शनधी शवतरण (PFMS)

PI2

लेखा शवषयक कामकाज करणा-या कमगचा-
यानंा लेखाशवषयक प्रशिक्षण आवचयक आहे

PI3 लागू नाही

प्रशक्रया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाच्या 
बाबीPP7

प्रशक्रया प्रस्ताशवत करणे 
(Process Proposal )

प्रशक्रया सुधारणा 
(process improvization 
)

अचूकता, वळेेची बचत, मनुष्यबळ कायगक्षम 
वापर, पारदिगकता याकरीता माशहती 

तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली वापर 
करता येण्याजोग्या उपप्रशक्रया ककवा बाबी

ताशंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रशिक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दि , लेखा संशहता,  
प्राशधकरण याचें अशधकार यास धक्का न 
लावता प्रशक्रया सुधारणे कशरता िासन 

स्तरावर प्रस्ताशवत करायच्या बाबी

मंजुरी प्रशक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 
त्रुटी

मान्यता अशधकारी स्तर पदनाम  (खातेप्रमुख 
/इतर )

Endorsement (समथगन ) अशधकारी स्तर 
पदनाम (मुकाअ /अशत मुकाअ/ संबशधत 

PA1

प्रशक्रया मंजुरी             
(process approval )

मा. शिक्षणाशधकारी (प्राथशमक)

यादी/ आराखडा मान्यता  अशधकार सशमतीस 
असल्यास, सशमती नाव


