
अक्र
प्रक्रक्रया स्थथती (Stages 
of process mapping)

बाब माहीती शेरा

PC2
कायासन  संकेताकं (उदा. 

आथथा१, लेखा ४)
बाधंकाम (समग्र क्रशक्षा)

PP1
प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करणाऱ्या 

अक्रधकारी /कममचारी 
(Maker)-  पदनाम

कक्रनष्ठ अक्रभयंता (समग्र क्रशक्षा)

प्रथतािासोबत जोडाियाची 
लाभाथी / िैयस्ततक 

कागदपते्र
क्रनरंक

(ज्या गािामध्ये पाणीपुरिठा योजना आहे, 
तथापी, भौगोक्रलक अंतर/ पक्ररस्थथती, क्रनधी 
उपलब्धता इ. कारणामुळे शाळेमध्ये पाणीपुरिठा 
उपलब्ध नाही अशा शाळा)
1. शाळा व्यिथथापन सक्रमतीचा ठराि.
2. मुख्याध्यापक मागणी पत्र
3. कामाचे अंदाजपत्रक
4. ग्रामपंचायत क्रशफारस पत्र
5. गटक्रशक्षणाक्रधकारी ि गटक्रिकास अक्रधकारी 
संयुतत क्रशफारस पत्र

प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करणे 
(process proposal)

PP2

संदभीय कायदा, क्रनयम 
मॅन्युअल, अक्रधसूचना, 

शासन  क्रनणमय, पक्ररपत्रक,  
न्यायालय क्रनकाल, शासन 

पुथतके,पते्र इत्यादी 
क्रमाकंासह क्रशर्मक नमुद 

करािते.

1.      पाणी पुरिठा क्रिभाग शा.क्रन. क्र.जेजेएम / 
पापु 7 क्रद.13/1/2021 अन्िये शाळामंध्ये शुदध 
पेयजल उपलब्ध करण्याबाबतची कायमपदधती

PP3
प्रथतािासोबत जोडाियाची 

कायालयीन कागदपते्र

PP4

प्रक्रक्रया  पूणम करण्यासाठी 
आिश्यक उपक्रम, कामाचे 
िार्षर्क क्रनयोजन,  परीक्षा, 
मेळाि,े कागदपत्र तपासणी 
कॅम्प , क्रिशेर् मोक्रहमा, प्रचार 

प्रक्रसध्दी

क्रनरंक

पुणे जिल्हा पजिषद पुणे – Process Mapping – Template

क्रिभागाचे नाि जिक्षण जिभाग प्राथजिक (समग्र क्रशक्षा बाधंकाम)
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जल जीिन क्रमशन अंतगमत ज्या गािामध्ये
पाणीपुरिठा योजना आहे, तथापी, भौगोक्रलक
अंतर/ पक्ररस्थथती, क्रनधी उपलब्धता इ.
कारणामुळे शाळेमध्ये पाणीपुरिठा उपलब्ध नाही
अशा शाळानंा शुदध पेयजल उपलब्ध करणेकामी
प्रशासकीय मान्यता देणे



पंचायत सक्रमती थतरािरुन प्राप्त कराियाची 
माहीती –
1. शाळा व्यिथथापन सक्रमतीचा ठराि.

2. मुख्याध्यापक मागणी पत्र
3. कामाचे अंदाजपत्रक
4. ग्रामपंचायत क्रशफारस पत्र

5. गटक्रशक्षणाक्रधकारी ि गटक्रिकास अक्रधकारी 
संयुतत क्रशफारस पत्र

1.  कायमकारी अक्रभयंता (समग्र क्रशक्षा)
2.  सहाय्यक कायमक्रम अक्रधकारी,
3.  उपक्रशक्षणाक्रधकारी,
4.  क्रशक्षणाक्रधकारी (प्राथक्रमक)
5.  कायमकारी अक्रभयंता (ग्रा.पा.पु.)
6. उप मु.का.अ.(पाणी ि थिच्छता)
1. शाळा व्यिथथापन सक्रमतीचा ठराि.
2. मुख्याध्यापक मागणी पत्र
3. कामाचे अंदाजपत्रक
4. ग्रामपंचायत क्रशफारस पत्र
5. गटक्रशक्षणाक्रधकारी ि गटक्रिकास अक्रधकारी 
संयुतत क्रशफारस पत्र
1.      कक्रनष्ठ अक्रभयंता (समग्र क्रशक्षा)
2.      कायमकारी अक्रभयंता (समग्र क्रशक्षा)
3.      सहाय्यक कायमक्रम अक्रधकारी
4.      लेखाक्रधकारी (समग्र क्रशक्षा)
5.      उपक्रशक्षणाक्रधकारी
6.      मा.क्रशक्षणाक्रधकारी (प्राथक्रमक)
7.      कायमकारी अक्रभयंता (ग्रा.पा.पु.)
8.      उप मु.का.अ.(पाणी ि थिच्छता)

PA2
यादी/ आराखडा मान्यता  

अक्रधकार सक्रमतीस 
असल्यास, सक्रमती नाि

क्रनरंक

PA3

Endorsement (समथमन ) 
अक्रधकारी थतर पदनाम 
(मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ 

संबक्रधत खातेप्रमुख)

मा.मुख्य कायमकारी अक्रधकारी सो

PM1
प्रक्रक्रया त्रुटीशोध   

(process Mapping )
मंजुरी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने 

आढळणाऱ्या त्रुटी

शासन क्रनणमयामध्ये प्रशासक्रकय मान्यता
देण्याबाबतची कायमपदधती ि सदरहु कामाचें
सक्रनयंत्रण कायमकारी अक्रभयंता (समग्र क्रशक्षा)
यानंी कराि ेअसे नमूद आहे. परंतु प्रत्यक्ष
अंमलबजािणीबाबत सुथपष्टता नाही. याबाबत
क्रजल्हाथतरािर कायमकारी अक्रभयंता(ग्रा.पा.पु),
उप मु.का.अ.(पाणी ि थिच्छता) याचेंसोबत
एकत्रीत बैठक घेिुन कायमपदधती करणे
आिश्यक आहे असे िाटते.

PP6

प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करणे 
(process proposal)

तपासणी अक्रधकारी थतर 
पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयमिके्षीय अक्रधकारी )

PP7

प्रक्रक्रया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहाियाच्या बाबी

मान्यता अक्रधकारी थतर 
पदनाम   (खातेप्रमुख /इतर 

)

PP5
प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करणे 
(process proposal)

प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करताना  
क्रजल्हा पक्ररर्द क्रिभाग/ पंस/ 
ग्राप/ं क्रज. प. कडील अन्य 

के्षत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या क्रिभाग/ उपक्रम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 

संथथा याचेंकडून प्राप्त 
कराियाची माक्रहती, 
मान्यता,  क्रशफारस



1.      Google spreadsheet, Google Forms 
दिारे Online प्रगती अहिाल घेणे.

2.      कामाची अंदाजपत्रके तयार करण्यासाठी 
Estimation & Costing  Software चा िापर 
करणे.

ताकं्रत्रक (Technical) ज्ञान 
कमी पडत असल्यास 

प्रक्रशक्षण थिरुप, अभ्यासक्रम

1. समग्र क्रशक्षा अंतगमत कायमरत अक्रभयंत्यानंा
बाधंकामामंधील निनक्रिन ताकं्रत्रक बाबी/
Software इ.बाबत COEP अथिा इतर
शासनमान्य संथथा याचेंमाफम त िर्ातुन एकदा
अथिा गरजेनुसार ताकं्रत्रक प्रक्रशक्षण आयोक्रजत
करणे

PI3

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , 
लेखा संक्रहता,  प्राक्रधकरण 

याचें अक्रधकार यास धतका न 
लािता प्रक्रक्रया सुधारणे 
कक्ररता शासन थतरािर 

प्रथताक्रित करायच्या बाबी

क्रनरंक

PI1

प्रक्रक्रया सुधारणा 
(process improvization 

)

अचुकता िळेेची बचत ,
मनुष्यबळ कायमक्षम िापर ,
पारदशमकता याकक्ररता
माक्रहती तंत्रज्ञानाचा ि
संगणक आज्ञािली  िापर
करता येण्याजोग्या
उपप्रक्रक्रया /बाबी


