
अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process Mapping)
माक्रहती शेरा

PC1
पुणे क्रजल्हा पक्ररषदेच्या अक्रधपत्याखालील 

उपक्रशक्षक,मुख्याध्यापक,कें द्रप्रमुख या संवगातील थवेच्छा 
सेवाक्रनवृत्ती वेतन प्रथताव मंजुर करणे

PC2 पेन्शन 1/पेन्शन 2

PP1 वक्ररष्ठ सहाय्यक/कक्रनष्ठ सहाय्यक

PP2

 2. ग्रा.क्रव.क्रव शा.क्रन. क्र. झेडपीए-2016/प्र.क्र.15/क्रवत्त-9 क्रद.9 
/8/2016

PP3 प्रथतावासोबत ( 
आवश्यक 

लाभार्थथ/
व्यक्तीची

1 वैदयकीय तपासणी प्रमाणपत्राची नोंद

2 संबंधधताचे वारसदारासह फोटो

3आधारकाडड प्रत

कायालयीन 
कागदपते्र

4 रेशनकाडड प्रत

महाराष्र नागरी सेवा (क्रनवृत्तीवेतन) क्रनयम 1982 मधील क्रनयम 
65  व 66 नुसार   - क्रनयम 65 नुसार 30 वषाची अहहताकारी 
सेवा पुणह झाल्यानंतर सेवाक्रनवृत्ती (1) शासकीय कमहचा-याची 
तीस वषाची अहहताकारी सेवा पूणह झाल्यानंतर त्याला 
कोणत्याही वेळी सेवेमधून क्रनवृत्त होता येईल. ककवा क्रनयुक्ती 
प्राक्रधकारी लोकक्रहताच्या दृष्टीने त्याला क्रनवृत्त होण्यास भाग 
पाडू शकेल मात्र (ए) शासकीय कमहचा-याने ज्या तारखेस त्याची 
 सेवाक्रनवृत्त होण्याची इच्छा असेल त्या तारखेच्या कमीत कमी 
तीन मक्रहने अगोदर क्रनयुक्ती प्राक्रधका-याला लेखी नोटीस क्रदली  
पाक्रहजे  . क्रनयम-66 नुसार 20 वषाची अहहताकारी सेवा पूणह 
झाल्यानंतर सेवाक्रनवृत्ती   (1) शासकीय कमहचा-याला त्याची 20 
वषाची अहहताकारी सेवा पूणह झाल्यानंतर क्रनयुक्ती प्राक्रधका-यास 
कमीत कमी तीन मक्रहन्यांची लेखी नोटीस देऊन सेवेमधून 
केव्हाही सेवाक्रनवृत्त होता येईल.  (2) थवेच्छेने सेवाक्रनवृत्त 
होण्याबदल पोटक्रनयम (1) खाली क्रदलेली नोटीस ,क्रनयुक्ती 
प्राक्रधका-याने स्थवकारणे आवश्यक असेल मात्र उपरोक्त 
नोटीशीमध्ये नमूद केलेला कालावधी संपण्यापूवी क्रनयुक्ती 
प्राक्रधका-याने सेवाक्रनवृत्तीसाठी परवानगी देण्यास नकार क्रदला 
नाही तर ,त्या कालावधीच्या समाप्तीच्या तारखेपासून 
सेवाक्रनवृत्ती अमंलात येईल.

संदभीय न्यायालय 
क्रनकाल, कायदा, क्रनयम 
मॅन्युअल, अक्रधसूचना, 

शासन  क्रनणहय, पक्ररपत्रक, 
शासन पुथतके,पते्र क्रमांक
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प्रधिया प्रस्ताधवत 
करणाऱ्या अधधकारी 

/कमडचारी (Maker)-  

पुणे धजल्हा पधरषद- Process Mapping  -

क्रशक्षण क्रवभाग प्राथक्रमक,क्रजल्हा पक्ररषद पुणे

प्रक्रक्रया ओळख व 
वगीकरण (Process 
Identification and 

Classification)

बाब

क्रवभागाचे नाव

प्रधिया नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. 
आस्था१, लेखा ४)



5 बॅक पासबुक प्रत

6 वसुलीबाबतचे संमतीपत्रक

7 स्वचे्छा सेवाधनवृत्ती मागणी अजड

आवश्यक नोंदी व कागदपत्र

1 मुळ नेमणूक आदेशाची नोंद

2 पधहल्या पानावधरल जन्मताधरख नोंद व पडताळणीची नोंद

3 वैदयकीय तपासणी प्रमाणपत्राची नोंद

4 कमडचारी मधहला असल्यास तयाचें नावात बदलाचे आदेशाची नोद

5 स्थायीत्त्वाच्या लाभाची नोंद

6 धारण केलेल्या शैक्षधणक अहडतेची नोंद

7 मागासवगीय कमडचारी असल्यास जात वैधता प्रमाणपत्राची 
नोंद8 86,96,2006,2016 प्रमाणे वतेन धनश्चचती पडताळणी नोंद

9 सेवतेील संपूणड सेवा पडताळणी नोंद

10 मराठी व हहदी भाषा पधरक्षा उत्तीणड अथवा सूट घेतलेची नोंद

11 संगणक पधरक्षा उत्तीणड अथवा सूट घेतल्याची नोंद

12 धजल्हा पधरषदेच्या सेवतूेन सेवाधनवृत्त केलेल्या धज.प.च्या 
आदेशाची नोंद.पंचायत सधमती कायालयाने कायडमुक्त केलेल्या आदेशाची नोंद

13 मुळ सेवानोंद पुस्तक अदययावत असलेबाबतच्या 
प्रमाणपत्राची         नोंद14 सेवाखंड असल्यास सेवाखंड क्षमाधपत केलेची नोंद

15 महागाई भत्ता पगारात समाधवष्ठ केल्याची नोंद

16 मयत प्रकरण असल्यास मृतयचू्या दाखल्याची नोंद

17 गट धवमा सदस्य झाल्याची नोंद

18 शासन धनणडयामुळे /पदोन्नतीमुळे वळेोवळेी गटधवमा वगडणीत  
केलेल्या बदलाच्या सवड नोंदी
19 सेवानोंद पुस्तकातील पा.ि.3 वर पडताळणी बाबत 
कायालय   प्रमुखाची स्वाक्षरी
20 सेवानोंद पुस्तकातील कॉलम 8 मध्ये वतेनवाढीबाबत 
संबंधधत  कमडचा-याची नोंद
21 शासनाकडून गृहकजड घेतले असल्यास तया बाबत नोंद

22 मुळ सेवानोंद पुस्तक पृष्ठाकंन करणे आवचयक आहे.

23 कमडचारी धनलंधबत असलेस धनलंबन कालावधीच्या धनणडयाची 
नोंद
24 कमडचा-यास सेवा काळात शास्ती केली असल्यास सदर 
आदेशाची नोंद
25 गृहकजड /संगणक/जादा वतेन अदाई वसूली उपदानातून 
करावयाची असल्यास तयाची नोंद
26 पदोन्नती असल्यास पदोन्नती असल्यास पदोन्नती आदेशाची 
नोंद व तयानुसार केलेल्या वतेन धनश्चचतीची नोंद
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सेवातंगडत प्रधशक्षण नोंद

27 सेवाखंड असलेस सेवा सलग करुन रजा मंजूरी केलेची नोंद

28 6 व्या वतेन आयोगाचे 1 ते5 हप्ते नोंदी अदयावत

29 कमडचारी मधहला असल्यास तयाचें नावात बदलाचे आदेशाची नोद

3 0 धारण केलेल्या शैक्षधणक अहडतेची नोंद

31  मागासवगीय कमडचारी असल्यास जात वैधता प्रमाणपत्राची 
नोंद 32 मराठी व हहदी भाषा पधरक्षा उत्तीणड अथवा सूट घेतलेची नोंद

33  संगणक पधरक्षा उत्तीणड अथवा सूट घेतल्याची नोंद

34 शासनाकडून गृहकजड घेतले असल्यास तया बाबत नोंद

35  स्वचे्छा सेवाधनवृत्ती आदेश

 36 संगणक वसुली स्थधगती हमीपत्र

37  सेवातंगडत प्रधशक्षण नोंद 

प्रस्तावासोबत सादर करावयाची  कागदपते्र

1 कुटंुबाचा तपधशल नमुना नं.3 ,5,6,7,

2 अंधतम वतेन दाखला

3 येणे देणे दाखला

4 धवभागीय चौकशी चालु नसलेबाबतचा दाखला

5 वसुलीबाबचे संमतीपत्र

6 वसुली असल्यास वसुलीचा तक्ता

7 डाव्या  हाताच्या बोटाचें ठसे

8 धजल्हा पधरषदेच्या सेवतूेन सेवाधनवृत्त केलेल्या धज.प.च्या आदेशाची नोंद.

9 पंचायत सधमती कायालयाने कायडमुक्त केलेल्या आदेशाची नोंद

10 धनवृत्तीवतेन प्रस्ताव पृष्ठाकंीत करणे आवचयक

11 गृहकजड घेतले असल्यास तयाचा नादेय दाखला

12 धनवृत्तीवतेन प्रस्तावात धदनाकं नमुद करणे आवचयक 
धवशेषता पेन्शन धविीच्या नमुन्यावर
13 पेन्शन मंजुरी अधधका-याचंा धवहीत नमुन्यातील 
अंशराशीकरण धविी आदेश
14 आवचयक तेथील छायाधंकत प्रती साक्षाकंीत करून जोडणे 
आवचयक

PP4

 कमहचारी सेवाक्रनवृत्त होणेपूवी सहा मक्रहने अगोदर 
सेवापुथतकातील सवह नोंदी पुणह करणे तसेच आवश्यक 

कागदपत्रांची तपासणी करून पूतहता करणे आवश्यक असलेने  
कॅम्प चे आयोजन करणे.

प्रध
ि

या
 प्र

स्त
ाधव

त 
क

रणे
 (p

ro
ce

ss
 p

ro
po

sa
l)

प्रध
ि

या
 प्र

स्त
ाधव

त 
क

रणे
 (p

ro
ce

ss
 p

ro
po

sa
l)

प्रक्रक्रया  पूणह करण्यासाठी 
आवश्यक उपक्रम जसे 

परीक्षा, मेळावे, कागदपत्र 
तपासणी कॅम्प , क्रवशेष 
मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी



PP5
क्रवहीत नमुन्यातील क्रनवृत्ती वेतन प्रथताव pp3 मध्ये नमुद 

कागदपत्रासह गटक्रशक्षणाक्रधकारी कायालयाकडून प्राप्त होणे 
आवश्यक

PP6                             1.कक्रनष्ठ प्रशासन अक्रधकारी

   2.अक्रधक्षक वगह 2

PP7 PP 3मध्ये समाक्रवष्ट केले प्रमाणे

PA1 क्रशक्षण अक्रधकारी प्राथक्रमक,क्रजल्हा पक्ररषद पुणे

PA2  -

PA3 मा.उपमुख्य लेखा व क्रवत्त अक्रधकारी

PM1 PP 3 मध्ये नमुद केलेल्या कागदपत्रांत  तु्रटी  असणे
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प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना 
 क्रजल्हा पक्ररषद क्रवभाग/ 

पंस/ ग्रापं/ क्रज. प. कडील 
अन्य के्षत्रीय कायालये 

तसेच शासनाच्या क्रवभाग/ 
उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे 
/ मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 
खाजगी संथथा यांचेकडून 
प्राप्त करावयाची माक्रहती, 

मान्यता,  क्रशफारस

प्रक्रक्रया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाच्या बाबी

मान्यता अक्रधकारी थतर 
पदनाम   (खातेप्रमुख 

/इतर )

तपासणी अक्रधकारी थतर 
पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयहवेक्षीय 
अक्रधकारी )

यादी/ आराखडा मान्यता  
अक्रधकार सक्रमतीस 

असल्यास, सक्रमती नाव

Endorsement (समथहन ) 
अक्रधकारी थतर पदनाम 
(मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ 
संबक्रधत खातेप्रमुख)

मंजुरी प्रक्रक्रयेमध्ये 
सातत्याने आढळणाऱ्या 

तु्रटी



PI1   -

PI2   -

PI3   -
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अचुकता वेळेची बचत , 
मनुष्यबळ कायहक्षम वापर , 

पारदशहकता याकक्ररता 
माक्रहती तंत्रज्ञानाचा व 

संगणक आज्ञावली  वापर 
करता येण्याजोग्या 
उपप्रक्रक्रया /बाबी

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान 
कमी पडत असल्यास 

प्रक्रशक्षण थवरुप, 
अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , 
लेखा संक्रहता,  प्राक्रधकरण 
यांचे अक्रधकार यास धक्का 
न लावता प्रक्रक्रया सुधारणे 

कक्ररता शासन थतरावर 
प्रथताक्रवत करायच्या बाबी


