
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रहती शेरा

PC1

पुणे क्रजल्हा पक्ररषदेच्या अक्रधपत्याखालील 
उपक्रशक्षक,मुख्याध्यापक,कें द्रप्रमुख या संवगातील कममचा-याचंी 
तात्पुरते  क्रनयत वयोमानानुसार सेवा क्रनवृत्ती वतेन प्रथताव मंजुर 

करणे

PC2 पेन्शन 1/पेन्शन 2

PP1 वक्ररष्ठ सहाय्यक/कक्रनष्ठ सहाय्यक

PP2

  महाराष्र नागरी सेवा (क्रनवृत्तीवतेन) क्रनयम 1982  क्रनयम 126   
   महाराष्र शासन क्रवत्त क्रवभाग याचेंकडील शासन क्रनणमय 
क्र.सेक्रववे-2019/ प्र.क्र.58 /सेवा-4 क्रदनाकं 1 माचम 2019    
महाराष्र नागरी सेवा (क्रनवृत्तीवतेन) क्रनयम 1982  क्रनयम 126  
नुसार         ए) कायालयीन अक्रभलेखात उपलब्ध असलेल्या 
माक्रहतीवर क्रवसंबून राहील,आक्रण (दोन) सेवाक्रनवृत्त होणा-या 
शासकीय कममचा-याला साध्या कागदावर,सेवतेील खंड व इतर 
अनहमताकारी सेवचेा कालावधी वगळून, एकूण अहमताकारी 
सेवचेा कालावधी आक्रण शेवटच्या दहा मक्रहन्यातं घेतलेले वतेन 
याबदलचे एक लेखी क्रनवदेन दाखल करण्यास सागेंल.(2) 
पोटक्रनयम(1) च्या खंड (दोन) अन्वये क्रनवदेन सादर करताना 
शासकीय कममचारी क्रनवदेनाच्या अखेरीस ते खरे 
असल्याबददलचे प्रक्रतज्ञापत्र देईल व त्यावर थवाक्षरी करील.(3) 
त्यानंतर कायालय प्रमुख,पोटक्रनयम (1) अन्वये कायालयीन 
अक्रभलेखात उपलब्ध असलेल्या व सेवाक्रनवृत्त होणा-या 
शासकीय कममचा-याकडून क्रमळक्रवलेल्या माक्रहतनुसार 
अहमताकारी सेवचेी वष ेव क्रनवृत्तीनासाठी अहमताकारी ठरणारे 
वतेन क्रनस्चचत करील. त्यानंतर तो, तात्पुरत्या क्रनवृत्तीवतेनाची व 
तात्पुरत्या मृत्य-ूक्रन-सेवा क्रनवृत्ती उपदानाची रक्कम क्रनधारीत 
करील.(4) पोटक्रनयम (3) खाली क्रनवृत्तीवतेनाची व उपदानाची 
रक्कम क्रनधारीत केल्यानंतर कायालय प्रमुख,खालील प्रमाणे 
पुढील कायमवाही करील.(ए) तो शासकीय कममचा-याच्या नाव े
एक मंजूरीपत्र पाठवनू त्याची एक प्रत लेखापरीक्षा अक्रधका-
याकडे रवाना करील त्यात (एक) शासकीय कममचा-याच्या 
सेवाक्रनवृत्तीच्या तारखेपासून जाथतीत जाथत सहा मक्रहन्यासंाठी 
तात्पुरते क्रनवृत्तीवतेन म्हणून पोटक्रनयम (3) अनुसार क्रनधारीत 
100 टक्के क्रनवृत्तीवतेन प्राक्रधकृत करील. आक्रण (दोन) तात्पुरते 
उपदान म्हणून पोटक्रनयम (3) अनुसार क्रनधाक्ररत केलेले  100 
टक्के उपदान प्राक्रधकृत करील व त्यामधून 10 टक्के रक्कम 
ककवा रु.100 यापैकी कमी असेल तेवढी रक्कम रोखून ठेवील. 
(बी) त्या मंजूरीपत्रात तो क्रनयम 125 च्या पोटक्रनयम (1) अन्वये 
उपदानाच्या रक्कमेमधुन वसूल करण्याजोगी रक्कम 
दशमवील.मंजूरीपत्र पाठवल्यानंतर तो आथथापनेचे वतेन व भते्त 
ज्या पध्दतीने काढले जातात त्याच पध्दतीनुसार काढले जातील

पुणे क्रजल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -

क्रवभागाचे नाव क्रशक्षण क्रवभाग प्राथक्रमक,क्रजल्हा पक्ररषद पुणे
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प्रक्रक्रया नाव

कायासन  संकेताकं 
(उदा. आथथा१, लेखा ४)
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प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत 
करणाऱ्या अक्रधकारी 

/कममचारी (Maker)-  
पदनाम

संदभीय न्यायालय 
क्रनकाल, कायदा, क्रनयम 
मॅन्युअल, अक्रधसूचना, 

शासन  क्रनणमय, 
पक्ररपत्रक, शासन 
पुथतके,पते्र क्रमाकं



PP3 1 वैदयकीय तपासणी प्रमाणपत्राची नोंद

2 संबंक्रधताचे वारसदारासह फोटो

3आधारकाडम प्रत

4 रेशनकाडम प्रत

5 बॅक पासबुक प्रत
6 वसुलीबाबतचे संमतीपत्रक

7 संबंक्रधताचा तात्पुरते क्रनवृत्ती वतेन क्रमळणेबाबतचा अजम

आवचयक नोंदी व कागदपत्र

अ) सेवा पुथतकातील नोंदी घेतल्या आहेत/नाहीत
1 मुळ नेमणूक आदेशाची नोंद

2 पक्रहल्या पानावक्ररल जन्मताक्ररख नोंद व पडताळणीची नोंद
3 वैदयकीय तपासणी प्रमाणपत्राची नोंद

4 कममचारी मक्रहला असल्यास त्याचें नावात बदलाचे आदेशाची 
नोद

5 थथायीत्त्वाच्या लाभाची नोंद

6 धारण केलेल्या शैक्षक्रणक अहमतेची नोंद

7 मागासवगीय कममचारी असल्यास जात वैधता प्रमाणपत्राची 
नोंद8 86,96,2006,2016 प्रमाणे वतेन क्रनस्चचती पडताळणी नोंद

9 सेवतेील संपूणम सेवा पडताळणी नोंद

10 मराठी व कहदी भाषा पक्ररक्षा उत्तीणम अथवा सूट घेतलेची नोंद

11 संगणक पक्ररक्षा उत्तीणम अथवा सूट घेतल्याची नोंद

12 क्रजल्हा पक्ररषदेच्या सेवतूेन सेवाक्रनवृत्त केलेल्या क्रज.प.च्या 
आदेशाची नोंद.
पंचायत सक्रमती कायालयाने कायममुक्त केलेल्या आदेशाची नोंद

13 मुळ सेवानोंद पुथतक अदययावत असलेबाबतच्या 
प्रमाणपत्राची         नोंद
14 सेवाखंड असल्यास सेवाखंड क्षमाक्रपत केलेची नोंद

15 महागाई भत्ता पगारात समाक्रवष्ठ केल्याची नोंद

16 मयत प्रकरण असल्यास मृत्यचू्या दाखल्याची नोंद

17 गट क्रवमा सदथय झाल्याची नोंद

18 शासन क्रनणमयामुळे /पदोन्नतीमुळे वळेोवळेी गटक्रवमा वगमणीत  
केलेल्या बदलाच्या सवम नोंदी
19 सेवानोंद पुथतकातील पा.क्र.3 वर पडताळणी बाबत 
कायालय    प्रमुखाची थवाक्षरी
20 सेवानोंद पुथतकातील कॉलम 8 मध्ये वतेनवाढीबाबत 
संबंक्रधत  कममचा-याची नोंद
21 शासनाकडून गृहकजम घेतले असल्यास त्या बाबत नोंद

22 मुळ सेवानोंद पुथतक पृष्ठाकंन करणे आवचयक आहे.

23 कममचारी क्रनलंक्रबत असलेस क्रनलंबन कालावधीच्या क्रनणमयाची 
नोंद
24 कममचा-यास सेवा काळात शाथती केली असल्यास सदर 
आदेशाची नोंद
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लाभार्थथ/ 
व्यक्तीची 
वैयक्तीक 
कागदपते्र

कायालयीन
 कागद पते्र



25 गृहकजम /संगणक/जादा वतेन अदाई वसूली उपदानातून 
करावयाची असल्यास त्याची नोंद
26 पदोन्नती असल्यास पदोन्नती असल्यास पदोन्नती आदेशाची 
नोंद व त्यानुसार केलेल्या वतेन क्रनस्चचतीची नोंद
सेवातंगमत प्रक्रशक्षण नोंद

27 सेवाखंड असलेस सेवा सलग करुन रजा मंजूरी केलेची नोंद

28 धारण केलेल्या शैक्षक्रणक अहमतेची नोंद

29मागासवगीय कममचारी असल्यास जात वैधता प्रमाणपत्राची 
नोंद
30 मराठी व कहदी भाषा पक्ररक्षा उत्तीणम अथवा सूट घेतलेची नोंद

31 संगणक पक्ररक्षा उत्तीणम अथवा सूट घेतल्याची नोंद

32 शासनाकडून गृहकजम घेतले असल्यास त्या बाबत नोंद

33 6 व्या वतेन आयोगाचे 1 ते5 हप्ते नोंदी अदयावत

34 सेवातंगमत प्रक्रशक्षण नोंद 

प्रथतावासोबत सादर करावयाची  कागदपते्र

1 कुटंुबाचा तपक्रशल नमुना नं.3, 5,6,7,

2 अंक्रतम वतेन दाखला

3 तात्पुरते क्रनवृत्ती वतेन देणे बाबत क्रशफारसपत्र

4 क्रवभागीय चौकशी चालु नसलेबाबतचा दाखला

5 वसुलीबाबचे संमतीपत्र, येणे देणे दाखला

6 वसुली असल्यास वसुलीचा तक्ता

7 डाव्या  हाताच्या बोटाचें ठसे

8 क्रजल्हा पक्ररषदेच्या सेवतूेन सेवाक्रनवृत्त केलेल्या क्रज.प.च्या 
आदेशाची नोंद.

9 पंचायत सक्रमती कायालयाने कायममुक्त केलेल्या आदेशाची नोंद

10 क्रनवृत्तीवतेन प्रथताव पृष्ठाकंीत करणे आवचयक

11 गृहकजम घेतले असल्यास त्याचा नादेय दाखला

12 क्रजल्हा पक्ररषदेचा तात्पुरते क्रनवृत्ती वतेन मंजूरी आदेश

 13 तात्पुरते क्रनवृत्ती वतेन क्रटपणी

14 आवचयक तेथील छायाकं्रकत प्रती साक्षाकंीत करून जोडणे 
आवचयक

PP4

 कममचारी सेवाक्रनवृत्त होणेपूवी सहा मक्रहने अगोदर 
सेवापुथतकातील सवम नोंदी पुणम करणे तसेच आवचयक 

कागदपत्राचंी तपासणी करून पूतमता करणे आवचयक असलेने  
कॅम्प चे आयोजन करणे.
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प्रक्रक्रया  पूणम करण्यासाठी 
आवचयक उपक्रम जसे 

परीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र 
तपासणी कॅम्प , क्रवशेष 



PP5
क्रवहीत नमुन्यातील क्रनवृत्ती वतेन प्रथताव pp3 मध्ये नमुद 

कागदपत्रासह गटक्रशक्षणाक्रधकारी कायालयाकडून प्राप्त होणे 
आवचयक

PP6                                          1.कक्रनष्ठ प्रशासन अक्रधकारी

 2.अक्रधक्षक वगम 2

PP7 PP 3मध्ये समाक्रवष्ट केले प्रमाणे

PA1 क्रशक्षण अक्रधकारी प्राथक्रमक,क्रजल्हा पक्ररषद पुणे

PA2  -

PA3 मा.उपमुख्य लेखा व क्रवत्त अक्रधकारी

PM1 PP 3 मध्ये नमुद केलेल्या कागदपत्रातं  त्रुटी  असणे

PI1   -

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत 
करताना  क्रजल्हा पक्ररषद 
क्रवभाग/ पंस/ ग्राप/ं क्रज. 
प. कडील अन्य के्षत्रीय 
कायालये तसेच प्रक्रक्रया 

प्रथताक्रवत करताना 
शासनाच्या क्रवभाग/ 
उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी 
संथथा याचेंकडून प्राप्त 
करावयाची माक्रहती, 
मान्यता,  क्रशफारस

प्रक्रक्रया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाच्या 

बाबी

मान्यता अक्रधकारी थतर 
पदनाम (खातेप्रमुख 

/इतर )

तपासणी अक्रधकारी थतर 
पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयमवके्षीय अक्रधकारी )
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असल्यास, सक्रमती नाव
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अचुकता वळेेची बचत , 
मनुष्यबळ कायमक्षम वापर 
, पारदशमकता याकक्ररता 
माक्रहती तंत्रज्ञानाचा व 

संगणक आज्ञावली  वापर 
करता येण्याजोग्या 
उपप्रक्रक्रया /बाबी

Endorsement (समथमन 
) अक्रधकारी थतर पदनाम 
(मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ 

संबक्रधत खातेप्रमुख)

मंजुरी प्रक्रक्रयेमध्ये 
सातत्याने आढळणाऱ्या 

त्रुटी



PI2
क्रनयत वयोमान सेवाक्रनवृत्ती प्रथताव मंजूरी बाबत संबंक्रधत क्रलक्रपक 

यानंा वषातुन एकदा सेवाक्रनवृत्ती वतेन प्रथताव कामकाज 
करणेसाठी प्रक्रशक्षण देणेत याव.े

PI3   -

प्रक्र
क्र

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s i
m

pr
ov

iza
tio

n 
)

ताकं्रत्रक (Technical) 
ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रक्रशक्षण 
थवरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , 
लेखा संक्रहता,  प्राक्रधकरण 

याचें अक्रधकार यास 
धक्का न लावता प्रक्रक्रया 
सुधारणे कक्ररता शासन 

थतरावर प्रथताक्रवत 


