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PC1 हिक्षक संवगाचा गट हवमा प्रस्ताव मंजूरी बाबत.
PC2 गहवयो

PP1 कहनष्ठ सिय्यक

PP2

 1) ग्राहवहव क्र.हवमा-1090/प्र.280/18 हद.1.9.1990                
2)ग्राहववजलसंहव क्र.हवमा2002/प्र.क्र.136/ आस्था-5 हद.19 जून    
2003                                                               3) ग्राहववजलसंहव 
क्र.हवमा 2010 /प्र.क्र.196/ आस्था-05 हद.06       जानेवारी 2011          
                                     4)ग्राहवहव क्र.गहवयो 2016/प्र.क्र.49 आस्था-5 
हद.16 जानेवारी 2020              
अ.क्र.  वगगणी कालावधी                   अ          ब          क         ड
1)  01/10/1990 ते 31/12/2002      --         --          30        15
2) 01/01/2003 ते 31/12/2009         480    240       60         30
3) 01/01/2010 ते 31/12/2019          960    480       120       60
4) 01/01/2020 ते   ---                      960      480    360      240
 युहनट संख्या                                      16        8          6          4

       वरील प्रमाणे गट हवमा पहरगणना केली जाते.

1.कमगचा-यांचा अजग प्रपत्र क्र.3 पहरच्छेद क्रमांक 11.1 नुसार
2. संबंहधत मयत कमगचा-यांच्या नामहनदेहित वारसदाराचा अजग प्रपत्र 

क्र.5
    3)नामहनदेिन कोणाच्या नावे आिे (मयत कमगचा-याबाबत) अथवा 

सक्सेिन      सहटहिकेट
 4) मृत्य ूप्रमाणपत्र - मयत प्रकरणाबाबत

   5) हिधापहत्रका- मयत प्रकरणाबाबत
6) 

कायालयीन 
कागदपचे

1) संबंहधत स्वेच्छा सेवाहनवृत्त/सक्तीने सेवाहनवृत्त/हनयत वयोमाने, 
मिानगर पाहलके / नगर पाहलकेकडे  सेवा वगीकरण, रुग्णता 

सेवाहनवृत्त ,अनुकंपा सेवाहनवृत्ती  आदेि
2) गट हवमा सदस्यत्वाचा व सेवा पुस्तकाचा उतारा
3)कमगचा-याचे अर्जजत रजेची रक्कम ज्यादा अदाई झाल्यास एकरक्कमी 
परत भरणा करणे बाबत संमती पत्र (मयत कमगचा-याबाबत नामहनदेित 
वारसाकडून घेणे)
4) हज.प./प्रिासनाचे/कायालयाचे येणे-देणे नसलेबाबत दाखला
5) खातेहनिाय चौकिी सुरु नसलेबाबत दाखला

6)िेवटच्या दिा महिन्याचा गट हवमा कपातीचा दाखला प्रमाणक 
क्रमांक हदनांकासि(सेवाथग प्रणालीबाबत लेव्िल-2 कडून प्राप्त करणे)
7) संबंहधत मयत कमगचा-यांच्या नामहनदेहित वारसदारास कायालय 
प्रमुखाने प्रप)     क्र 4 पहरच्छेद क्रमांक 11.2 नुसार पत्र पाठहवणे मयत 
प्रकरणाबाबत
8) गट हवमा पहरगणना तक्ता
9) आदेिाचा नमुना
10) हवहित नमुन्यातील हटपणी

ब) मुळ प्रस्तावासोबत सादर करावयाच्या साक्षाककत प्रती व नोंदी
1)सेवाहनवृत्त आदेि /मिानगर पाहलके / नगर पाहलकेकडे  सेवा 
वगीकरण आदेि
2) काययमुक्त आदेश
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प्रक्रिया नाव
कायासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा 

४)
प्रक्रिया प्रस्ताक्रवत करणाऱ्या अक्रधकारी 

/कर्मचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय न्यायालय हनकाल, कायदा, हनयम 
मॅन्युअल, अहधसूचना, िासन  हनणगय, 
पहरपत्रक, िासन पुस्तके,पते्र क्रमांक

प्रस्तािासोबत ( 

आिश्यक असल्यास) 

जोडाियाची कागदपते्र 

उदा. क्रिक्रित नमुन्यातील 

अजय, खरेदीचे क्रबल, 

आधार काडय आदी

PP3

लाभािी/व्यत्ी ींची 

िैयक्तीक कागदपते्र
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3)पदोन्नती आदेि -कमगचा-याच्या नेमणूकीपासुन ते सेवाहनवृत्ती पयंतचे

4)पदोन्नती आदेिांची नोंद सेवानोंद पुस्तकात घेतलेले पृष्ठ क्रमांक 
प्रस्तावात       नोंदहवणे कमगचा-याच्या नेमणूकीपासून ते सेवाहनवृत्ती 
पयंतचे
5)कायालयाने कमगचा-यांच्या सेवानोंद पुस्तकात गट हवमा योजनेची 
नोंद घेतलेले    पृष्ठ क्रमांक प्र्सस्तावात नोंदहवणे
9) मुळ सेवा नोंद पुस्तक

10) उहिरा सादर करण्याचे कारण

PP4

PP5 गट हिक्षणाहधकारी यांची हििारस

PP6
                                          1) कहनष्ठ प्रिासन अहधकारी                      

      2) अहधक्षक वगग -2

PP7 PP3 व PP5 मध्ये नमुद केले कागदपत्रो

PA1 हिक्षणाहधकारी (प्राथ.)

PA2 लागू नािी

PA3 उपमुख्य लेखा व हवत्त अहधकारी

PM1 लागू नािी

PI1 लागू नािी

PI2 लागू नािी

PI3 लागू नािी

प्रहक्रया पुणग करण्यासाठी आवश्यक 
उपक्रम,कामाचे वार्जिक हनयोजन,पहरक्षा 
,मेळावे,कागदपत्र तपासणी कॅम्प,हविेि 

मोहिमा, प्रचार प्रहसध्दी

Endorsement (समथगन ) अहधकारी स्तर 
पदनाम (मुकाअ /अहत मुकाअ/ संबहधत 

खातेप्रमुख)
मंजुरी प्रहक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 

तु्रटी
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प्रहक्रया मंजुरी देताना पडताळुन पिावयाच्या 
बाबी

मान्यता अहधकारी स्तर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अहधकार 
सहमतीस असल्यास, सहमती नाव

अचुकता वेळेची बचत , मनुष्यबळ कायगक्षम 
वापर , पारदिगकता याकहरता माहिती 

तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  वापर 
करता येण्याजोग्या उपप्रहक्रया /बाबी

तांहत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रहिक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम
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प्रहक्रया प्रस्ताहवत करताना हजल्िा पहरिद 
हवभाग /पंस/ग्रापं./हज.प.कडील अन्य के्षत्रीय 

कायालये तसेच िासनाच्या 
हवभाग/उपक्रम/मंडळे/मिामंडळे/मनपा/नपा/
खाजगी संस्था यांचेकडून प्राप्त करावयाची 

तपासणी अहधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगवेक्षीय 

अहधकारी )

मुळ  संकल्पना, उदे्दि , लेखा संहिता,  
प्राहधकरण यांचे अहधकार यास धक्का न 
लावता प्रहक्रया सुधारणे कहरता िासन 

स्तरावर प्रस्ताहवत करायच्या बाबी
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