
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
जिल्हा पजरषद भजिष्य जनिाह जनधी नापरतािा अग्रीम मंिूर 
करणे---     जिस्तार अजधकारी(श्रेणी-3), कें द्रप्रमुख, 
मुख्याध्यापक, उपजिक्षक

PC2 भजनजन/प्राथजमक - 2

PP1 िजरष्ठ सहाय्यक

PP2

1)महाराष्र सिवसाधारण भजिष्य जनिाह जनधी जनयम 1998                     
  मधील जनयम 16                                                            
2)ग्रामजिकास जिभाग िासन जनणवय क्र. झेडपीए-2016 /                      
    प्र.क्र.15 / जित्त-9, जद.  9 ऑगस्ट 2016

1) घरदुरुथतीसाठी अग्रीम मागणी केली असल्यास                                
    1 .  िागेचा नमुना नं.8 अ /  इंडेक्स, 
      2. घरदुरुस्तीच्या खचाचे अजभयंत्याचे अंदािपत्रक                          
    3. रु.100/- चे स्टँप िर संबंजधताचें संमतीपत्र.

3) आजारपणाचा खचच र्भागक्रिणेसाठी अग्रीम मागणी केली                     
   असल्यास,                                                                                        
   1. िैदयजकय अजधकारी याचें खचाचे प्रमाणपत्र,                
2)माध्यजमक िाळेच्या टप्पयानंतरचा िैक्षजणक, ताजंत्रक, व्यािसाजयक 
ककिा धंदाजिषयक पाठयक्रम भारताबाहेर पूणव करण्याकजरता आजण 
माध्यजमक िाळेच्या टप्पयानंतरचा िैदयजकय,अजभयाजंत्रकी ककिा इतर 
ताजंत्रक ककिा जििेषीकृत पाठयक्रम ककिा माध्यजमक िाळेच्या 
टप्पयाखालील सैजनकी ककिा लष्करी िाळेतील प्रजिक्षणे पूणव करण्याचा 
खचव भागजिणेसाठी अग्रीम मागणी केली असल्यास                  1 . 
महाजिदयालयाच्या फी च्या पाित्या,

कायालयीन कागदपते्र 1)जिजहत नमुन्यातील जटपणी    
2)जिजहत नमुन्यातीलआदेि

PP4 लागू नाही

PP5

गट क्रशक्षणाक्रधकारी,पंचायत सक्रमती यांचेकडून आिश्यक असलेली 
कागदपत्र.                                                                                
1)जिजहत नमुन्यातील अिव, 2) सेिचेा पुरािा (सेिापुस्तकाच्या पजहल्या 
पानाची झेरॉक्स), 3)ितेनाचा दाखला, 4)भजनजन स्लीप, 
5)येणे देणे नसलेबाबत दाखला, 6) मागणी अिाचे आर्थथक िषात 
यापूिी अग्रीम घेतले नसलेबाबत दाखला, 7)MTR न.नं.52.

PP6  अजधक्षक िगव 2

PP7 PP3 ि PP5  मध्ये नमूद असलेली सिव कागदपते्र.

PP3

प्रथतािासोबत 
जोडाियाची 
कागदपते्र 

उदा. क्रिक्रित 
नमुन्यातील 

अजच, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडच आदी

लार्भाथी/ व्यक्तींची िैयस्क्तक 
कागदपते्र

पुणे जिल्हा पजरषद- Process Mapping  -Template
क्रिर्भागाचे नाि शिक्षण शिभाग प्राथशिक

बाब
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प्रजक्रयेचे नाि

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, 
लेखा ४)

प्रजक्रया  पूणव करण्यासाठी आिश्यक 
उपक्रम, कामाचे िार्थषक जनयोिन,  
परीक्षा, मेळाि,े कागदपत्र तपासणी 
कॅम्प , जििेष मोजहमा, प्रचार प्रजसध्दी
प्रजक्रया प्रस्ताजित करताना  जिल्हा 
पजरषद जिभाग/ पंस/ ग्राप/ं जि. प. 
कडील अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
िासनाच्या जिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खािगी संस्था 

याचेंकडून प्राप्त कराियाची माजहती, 
मान्यता,  जिफारस

तपासणी अजधकारी स्तर पदनाम 
  (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयविके्षीय 
अजधकारी )

प्रजक्रया मंिुरी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी
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प्रजक्रया प्रस्ताजित करणाऱ्या 
अजधकारी /कमवचारी (Maker)-  

पदनाम
संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, 

अजधसूचना, िासन  जनणवय, 
पजरपत्रक,  न्यायालय जनकाल, 

िासन पुस्तके,पते्र इत्यादी 
क्रमाकंासह जिषवक नमुद करािते.



PA1  मा. जिक्षणाजधकारी (प्राथजमक), जिल्हा पजरषद, पुणे

PA2 --

PA3 मा. उपमुख्य लेखा ि जित्त अजधकारी, जिल्हा पजरषद, पुणे

PM1
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) अचुकता िळेेची बचत , मनुष्यबळ 

कायवक्षम िापर , पारदिवकता 
याकजरता माजहती तंत्रज्ञानाचा ि 
संगणक आज्ञािली  िापर करता 

येण्यािोग्या उपप्रजक्रया /बाबी

ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्रजिक्षण स्िरुप, 

अभ्यासक्रम
मुळ  संकल्पना, उदे्दि , लेखा 

संजहता,  प्राजधकरण याचें अजधकार 
यास धक्का न लािता प्रजक्रया 

सुधारणे कजरता िासन स्तरािर 
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मान्यता अजधकारी स्तर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  
अजधकार सजमतीस असल्यास, 

सजमती नाि

Endorsement (समथवन ) 
अजधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ 

/अजत मुकाअ/ संबजधत 
खातेप्रमुख)

मंिुरी प्रजक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रुटी


