
अ.  क्र.

प्रक्रिया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माहहती शेरा

PC1

अहधकारी वगग 1 व 2 याांचे स्थायीत्व लाभ 
मांजूरीचे प्रस्ताव मा. हशक्षण   
उपसांचालक ,पुणे याांचेमार्ग त 

शासनाकडे सादर करणे                  
(हशक्षणाहधकारी ,उपहशक्षणाहधकारी 

PC2 आस्था 1 / राजपहित आस्थापना

PP1 कक्रनष्ठ सहाय्यक

PP2

शासन पहरपिक क्रां .स्थाप्रप-1414/(प्र 
.क्र.73/14)/13-अ,हद.11/9/2014

1.सेवापुथतकाच्या पक्रहल्या पानाची 
सत्यप्रत
2.वैदयकीय प्रमाणपत्राची सत्यप्रत
3.सेवा पुथताकतील क्रवभागीय पक्ररक्षा पास 
नोंद व शासन क्रनणयय
4.सेवा पुथतकातील परीक्रवक्षा कालावधी 
पुणय नोंद व आदेश
5.सेवापुथतकातील संगणक पक्ररक्षा पास 
नोंद व प्रमाणपत्र
6.सेवा पुथतकातील भाषा परीक्षा सूट 
नोंद व आदेश
7.सेवा प्रवशे क्रनयुक्ती आदेश
8.या कायालयाकडील पत्र (Covering)-
 (मा.उपसंचालक क्रशक्षण ,पुणे याचेंकडे)

कायालयीन
 कागदपते्र

पुणे हजल्हा पहरषद- Process Mapping  -Template
हवभागाचे नाव

बाब

                         
                  
प्रक्रिया ओळख 
व    वगीकरण    
                         
                       
(Process 
Identification 

प्रक्रियेचे नाव

                 कायासन  
सांकेताांक                         
(उदा. आथथा१, लेखा ४)
प्रक्रिया प्रथताक्रवत करणाऱ्या 

अक्रधकारी /कमयचारी 
(Maker)-  पदनामसांदभीय कायदा, हनयम 

मॅन्युअल, अहधसूचना, 
शासन  हनणगय, पहरपिक,  
न्यायालय हनकाल, शासन 

पुस्तके,पिे इत्यादी 
क्रमाांकासह हशषगक नमुद 

करावेत.

हशक्षण हवभाग ,हजल्हा पहरषद पुणे

                         
                         
                         
                         
                         
                         
                         

      प्रहक्रया 
प्रस्ताहवत करणे 

(process 
proposal)

PP3

प्रथतावासोबत 
जोडावयाची 
कागदपते्र 

उदा. क्रवक्रहत 
नमुन्यातील 

अजय, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडय आदी

लाभाथी/ 
व्यक्तींची 
वैयक्क्तक 
कागदपिे

क्रनरंक



अ.  क्र.

प्रक्रिया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माहहती शेरा

पुणे हजल्हा पहरषद- Process Mapping  -Template
हवभागाचे नाव

बाब

हशक्षण हवभाग ,हजल्हा पहरषद पुणे

PP4

---

PP5

---

PP6
अक्रधक्षक वगय -2

PP7
---

PA1 मा.क्रशक्षणाक्रधकारी क्रज.प.पुणे

PA2
---

PA3

मा.क्रशक्षणाक्रधकारी क्रज.प.पुणे

PM1

प्रहक्रया मांजुरीचे 
अहधकार  ज्या 

सांदभान्वये 
हनक्चचत  करून 

देण्यात आले 
आहेत , तो सांदभग

---

PI1 ---

तपासणी अक्रधकारी थतर 
पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 
पययवके्षीय अक्रधकारी )प्रक्रिया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाच्या बाबी

प्रहक्रया 
सुधारणा 
(process 

improvization )

यादी/ आराखडा मान्यता  
अहधकार सहमतीस 

असल्यास, सहमती नाव , 
सहमती रचना

प्रहक्रया मांजुरीचे अहधकार  
ज्या सांदभान्वये हनक्चचत  

करून देण्यात आले आहेत 
, तो सांदभग

प्रक्रिया मंजुरी  
(process 
approval )

        मान्यता अक्रधकारी 
थतर पदनाम                       
यादी/ आराखडा मान्यता  
अक्रधकार सक्रमतीस 
असल्यास, सक्रमती नाव
Endosement (समथयन ) 
अक्रधकारी थतर पदनाम 
(मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ 
संबक्रधत खातेप्रमुख)

प्रक्रिया प्रथताक्रवत करताना  
क्रजल्हा पक्ररषद क्रवभाग/ 
पंस/ ग्राप/ं क्रज. प. कडील 
अन्य के्षत्रीय कायालये 
तसेच शासनाच्या क्रवभाग/ 
उपिम/ मंडळे / महामंडळे 
/ मनपा/ नपा/ 

प्रक्रिया  पूणय करण्यासाठी 
आवश्यक उपिम, कामाचे 
वार्षषक क्रनयोजन,  परीक्षा, 
मेळाव,े कागदपत्र तपासणी 
कॅम्प , क्रवशेष मोक्रहमा, 

                         
                         
                         
                         
                         
                         
                         

      प्रहक्रया 
प्रस्ताहवत करणे 

(process 
proposal)
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पुणे हजल्हा पहरषद- Process Mapping  -Template
हवभागाचे नाव

बाब

हशक्षण हवभाग ,हजल्हा पहरषद पुणे

PI2 ---

PI3 ---

प्रहक्रया 
सुधारणा 
(process 

improvization )

ताांहिक (Technical) ज्ञान 
कमी पडत असल्यास 

प्रहशक्षण स्वरुप, 
अभ्यासक्रम

Endorsement (समथगन ) 
अहधकारी स्तर पदनाम 
(मुकाअ /अहत मुकाअ)


