
अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process Mapping)
माक्रहती शेरा

PC1

शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)  या कायालयाकडील 
अशधकारी िगग 1 ि 2   याांच्या  माशिक दैनांशदनी मांजूर 

करणेबाबात कायगिाही करणे

PC2  आस्थापना  1

PP1 कशनष्ठ िहाय्यक

PP2

ग्रामशिकाि शिभागाकडील िािन पशरपत्रक क्रां .पांराि-
1085/प्र.क्र.1729/57, शदनाांक 21/7/1986 
1.अशधकारी /के्षत्रीय अशधकारी याांनी पुढील मशहन्यात 
कराियाच्या कामाचा िांभाव्य शिरती कायगक्रम दरमहा 20 
तारखेपयंत आशण केलेल्या कामाची दैनांशदनी पुढील 
मशहन्याच्या 5 तारखेपयंत शिशहत केलेल्या मुदतीत िादर 
करणे.
2. शिरती करताना आिश्यक मुक्काम ि शिरती याचा 
िमतोल राखणे तिेच कामाचा गोषिारा जोडला पाशहजे.

लाभाथी /व्यक्तींची 
िैयक्क्तक कागदपते्र

1.माशिक दैनांशदनी बाबतचे शिशहत नमुना 
2.दैनांशदनी िोबत िादर करािायाचा गोषिारा.
3. दैनांशदनी िोबत िादर कराियाची िलश्रुती अहिाल.

कायालयीन कागदपते्र -----

PP4 ----

PP5 ----

PP6 अशधक्षक िगग 2

PP7

1.दरमहा िादर केलेली दैनांशदनी .
2. शिशहत केलेले मुक्काम ि दौरे याची तपािणी करणे.
3. दैंनशदनी बाबतचा गोषिारा तपािणे.
4.गटशिकाि अशधकारी याांनी ग्रामपांचायतीचे केलेले 
िखोल शनरक्षण ि ििगिाधारण शनरीक्षण  अहिाल िोबत 
िादर केले ककिा  नाही याबाबीची पडताळणी करणे.
5. शिकाि कामाची पाहणी बाबतचा अहिाल तपािणे.
6. दैंनशदनी मांजूरी बाबतचे आदेि प्रारुप िादर करणे.

बाब

प्रक्रक्रया नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. आथथा१, लेखा ४)

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करणाऱ्या अक्रधकारी /कममचारी (Maker)-  
पदनाम

िांदभीय न्यायालय शनकाल, कायदा, शनयम मॅन्युअल, 
अशधिूचना, िािन  शनणगय, पशरपत्रक, िािन पुस्तके,पते्र 

क्रमाांक

प्रस्तािािोबत जोडाियाची 
कागदपत्रो उदा.शिहीत 

नमुन्यातील अजग खरेदीचे शबल 
आधार काडग आदी

प्रशक्रया मांजुरी देताना पडताळुन पहाियाच्या बाबी

पुणे जिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रशक्षण  क्रवभाग (प्राथक्रमक), पुणे क्रिल्हा पक्ररषद ,पुणे

प्र
जि
य
ा  
ओ
ळ
ख

 व
 व
ग
ीक
र
ण

 

(P
ro

ce
ss

 Id
en

ti
fi

ca
ti

o
n

 

an
d

 C
la

ss
if

ic
at

io
n

)

प्र
जि
य
ा  
प्र
स्त
ाज
व
त

 क
र
णे

 (
p

ro
ce

ss
 p

ro
p

o
sa

l)
प्र
जि
य
ा  
प्र
स्त
ाज
व
त

 क
र
णे

 (
p

ro
ce

ss
 p

ro
p

o
sa

l)

PP3

प्रशक्रया  पूणग करण्यािाठी आिश्यक उपक्रम जिे परीक्षा, 
मेळाि,े कागदपत्र तपािणी कॅम्प , शििेष मोशहमा, प्रचार 

प्रशिध्दी

प्रशक्रया प्रस्ताशित करताना  शजल्हा पशरषद शिभाग/ पांि/ 
ग्रापां/ शज. प. कडील अन्य के्षत्रीय कायालये याांचेकडून प्राप्त 

कराियाची माशहती, मान्यता,  शििारि

तपािणी अशधकारी स्तर पदनाम   (Checker) 
(ि.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगिके्षीय अशधकारी )

क्रवभागाचे नाव



अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process Mapping)
माक्रहती शेराबाब

पुणे जिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रशक्षण  क्रवभाग (प्राथक्रमक), पुणे क्रिल्हा पक्ररषद ,पुणेक्रवभागाचे नाव

PA1 मा.शिक्षणाशधकारी (प्राथशमक),शज.प.पुणे

PA2 ---

PA3 मा.मुख्य कायगकारी अशधकारी,शजल्हा पशरषद पुणे

PM1

प्रजिया तु्रटीशोध  

 (process 

Mapping )

मांजुरी प्रशक्रयेमध्ये िातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रुटी

---

PM2
मांजुरी प्रशक्रयेमध्ये िातत्याने 

आढळणाऱ्या त्रुटी
---

PI1

अचुकता िळेेची बचत , 
मनुष्यबळ कायगक्षम िापर , 

पारदिगकता याकशरता माशहती 
तांत्रज्ञानाचा ि िांगणक 
आज्ञािली  िापर करता 

येण्याजोग्या उपप्रशक्रया /बाबी

---

PI2

ताांशत्रक (Technical) ज्ञान 
कमी पडत अिल्याि प्रशिक्षण 

स्िरुप, अभ्यािक्रम
---

PI3

मुळ  िांकल्पना, उदे्दि , लेखा 
िांशहता,  प्राशधकरण याांचे 

अशधकार याि धक्का न लािता 
प्रशक्रया िुधारणे कशरता िािन 
स्तरािर प्रस्ताशित करायच्या 

बाबी

---
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मान्यता अशधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अशधकार िशमतीि अिल्याि, 
िशमती नाि

Endorsement (िमथगन ) अशधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ 
/अशत मुकाअ/ िांबशधत खातेप्रमुख)


