
�वभागाच ेनाव :

अ.क्र.
प्र�क्रया िस्थती
(Stages of 
Process)

मा�हती शेरा

PC1

अनुकंपा तत्वावर �नयुक्ती देणेबाबत.
 सेवेत असताना �दवंगत झालेल्या

अनुदा�नत/�वनाअनुदा�नत खाजगी अपंगांच्या �वशेष 
शाळा/कमर्शाळांमधील कमर्चा-यांच्या पात्र कुटुं�बयास अनुकंपा तत्वावर 

�नयुक्ती देणेबाबत.

PC2 �दव्यांग �वभाग सांकेतांक क्र.4

PP1 वैद्य�कय सामािजक कायर्कतार् / सहाय्यक सल्लागार

PP2

१. सामान्य प्रशासन �वभाग शासन �नणर्य
अंकपा/1000/प्र.क्र.20/2000/8अ �द.28.03.2001
2. सामान्य प्रशासन �वभाग अ�धसचूना �द.28.03.2005
 3. सामािजक न्याय व �वशेष सहाय्य �वभाग, शासन
 �नणर्य क्रंमाक ईडीडी 2005 प्र.क्र.1356/ सुधार 2 मंत्रालय �द. 
04.07.2009
4. सामान्य प्रशासन �वभाग शासन �नणर्यअंकपा/1010/प्र.क्र.308/10/8 
�द.06.12.2010 
5. सामािजक न्याय व �वशेष सहाय्य �वभाग, शासन �नणर्य क्रंमाक 
ईडीडी/2011/प्र.क्र.366/अ.क्र.1 मंत्रालय �द. 02.012.2015

१.�दवगंत कमर्चार्याच ेनाव
2. पदनाम
3. शाळच ेनाव
4. सेवेत रुज ू�दनांक
5. संस्था कायम स्वरुपी अनुदान तत्वावर आल्याचा आदेश 
6. पदमान्यता आदेश 
7. न�दणी(अनु�ाप्ती) प्रमाणपत्र व न�दणी प्रमाणपत्र नुतनीकरण
8. �दवंगत कमर्चार� कमर्चार� मान्यता आदेश
9. �दवंगत कमर्चार� सेवा पुस्तकाच ेप�हले नाव
10. मृत्य ु- �न-सेवा�नवृत्ती उपदान नाम�नद�शन फॉमर्
11. �दवगंत झालेला �दनांक व स�म प्रा�धकार्यांन े�दलेल ेमुळ 
प्रमाणपत्र
12. कुटुंब �नवृत्तीवेतन आदेशाची प्रत 
13. अनुकंपा �नयुक्तीसाठ� वारसदाराच ेनांव
14.�दवंगत कमर्चार्याच ेअजर्दाराशी नात े
15. सामािजक न्याय व �वशेष सहाय्य �वभाग शासन �नणर्य �दनांक 
०४ जुल ै२००९ मधील प�रपूणर् भरलेल े�व�हत नमुन्यातील प्रपत्र     
 प�र�शष्ट ब 
16. प�रपूणर् भरलेल ेप्रपत्र आवश्यक त्या सवर् कागदपत्रासह या 
कायार्लयास संस्थेन ेसादर केल्याच्या अजर् व अजार्ची तार�ख 
17.प्र�त�ा सुची क्रमांक व प्र�त�ा सुची न�दवह�ची सा�ा�कत प्रत 
(आवश्यकत ेप्रमाण े)

 
 
 

  
 

 
 
 

 

लाभाथ� व्यक्तींची 
वैयिक्तक कागदपत्रे

प्र�क्रया प्रस्ता�वत करणार्या 
अ�धकार� कमर्चार� (Maker) पदनाम

संदभ�य न्यायालय
�नकाल, कायदा,

मॅन्युअल, अ�धसूचना,
शासन �नणर्य, प�रपत्रक, पत्रं क्रमांक

पुण ेिजल्हा प�रषद Process Mapping Template
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कायार्सन संकेतांक (उदा, 
आस्था, लेखा 4)



18. अजर्दाराच्या अजार्ची तार�ख
19. अजर्दाराच ेआवश्यक सा�ा�कंत कागदपत्र े-रेशन काडर्, आधार काडर्, 
पॅनकाडर्, �ववाह नेांदणी प्रमाणपत्र, सेवा योजन न�दणी प्रमाणपत्र, 
आ�धवास व राष्ट्र�यत्व प्रमाणपत्र, शाळा सोडल्याचा दाखला, जातीच े
प्रमाणपत्र / जात वैधता प्रमाणपत्र
20. अ) वगर् ३ च्या पदाक�रता �व�हत केलेल� शै��णक पात्रतेची 
सा�ा�कंत कागदपत्र े10 वी 12/ पदवी/ पदवीधर असल्याच ेप्रमाणपत्र, 
MS-CIT उत्तीणर् प्रमाणपत्र. टंकलेखन उत्तीणर् प्रमाणपत्र ( आवश्यकत े
प्रमाण े), इतर शै��णक पात्रतेची प्रमाणपत्र ब) वगर् ४ च्या पदाक�रता 
�व�हत केलेल� शै��णक पात्रतेची सा�ा�कंत कागदपत्र ेआवश्यकत े
प्रमाण.े
21. तलाठ�, तह�सलदार यांनी �दलेला कटंबातील सदस्यांचा मळ दाखला
22. तलाठ�, तह�सलदार यांनी �दलेल्या कुटुंबातील सदस्यांच्या मुळ 
दाखल्याप्रमाण ेस्टॅम्प पेपरवर नाहरकत प्र�त�ापत्र (न�दणीकृत)
23. कुटुंबातील इतर सदस्य शासक�य / �नमशासक�य सेवेत असल े
/नसलेबाबत स्टॅम्प पेपरवर
24. शासन�नणर्य �दनांक २८/०३/२००१ प्रमाण े�दनांक ३१/१२/२००१ 
नंतर �तसरे अपत्य नसलेबाबत प्र�त�ापत्र
25. वतर्णुक व ओळख याबाबतीत दोन प्र�तिष्ठत व्यक्तींच ेदाखले
26. अजर्दार अ�ववा�हत मुलगी असल्यास अ�ववा�हत असल्याच े
स्टैम्प पेपरवर प्र�त�ापत्र
27.  �दवंगत कमर्चार� हा अ�ववा�हत असल्यास त्याबाबत स्टॅम्प 
पेपरवर प्र�त�ापत्र
28.अजर्दार हा अ�ववा�हत �दवंगत कमर्चान्याचा अ�ववा�हत भाऊ 
अथवा ब�हण असल्याबाबतच ेप्र�त�ापत्र
29. �दवंगत कमर्चार्याचा मुलगा हयात नसेल अशावेळी अजर्दार ह� 
व्यक्ती �दवंगत कमर्चार्याच े�वधवा सुन असलेस �तच्या बाबतीत 
�ववाह न�दणीचा दाखला
30. अजर्दार हा �दवंगत कमर्चार्याचा पती असल्यास पुन�वर्वाह केला 
नसलेबाबत स्टैम्प पेपरवर
31.अजर्दार हा �दवंगत कमर्चान्याची पत्नी असल्यास पुन�वर्वाह केला 
नसलेबाबत स्टॅम्प पेपरवर प्र�त�ापत्र
32. �ववा�हत मुलगी ह� एकमेव अपत्य असल्यास �दवंगत 
कमर्चार्याच्या कुटुं�बयास ती सांभाळ करेल अस े(�तच्या पतीसह) 
स्टॅम्प पेपरवर प्र�त�ापत्र

कायार्लयीन कागदपत्रे -

PP4 -

PP5 संस्थेकडून प्राप्त प्रस्ताव

PP6 वैद्य�कय सामािजक कायर्कतार् / अनुकंपा िजल्हा स्तर�य स�मती 
सदस्य

PP3

प्रस्तावासोबत
 

जोडावयाची 
कागदपत्रे 
उदा. �व�हत 
नमुन्यातील 

अजर्, 
खरेद�च े

�बल,आधार 
काडर् आद�

प्र�क्रया पूणर् करण्यासाठ� आवश्यक 
उपक्रम, कामाच ेवा�षर्क �नयोजन, 

पर��ा, 
मेळावे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प, 

�वशेष मो�हमा, 
प्रचार प्र�सध्द�

प्र�क्रया प्रस्ता�वत करताना िजल्हा 
प�रषद �वभाग 

/ पंस/ग्रापं / िज. प. कडील अन्य �ेत्रीय 
कायार्लय ेतसेच शासनाच्या �वभाग / 

उपक्रम/ मंडळ े/ महामंडळ े/ मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळ/े खाजगी संस्था यांचेकडून 

प्राप्त

तपासणी अ�धकार� स्तर पदनाम 
(Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयर्वे�ीय अ�धकार�)

  
 



PP7

१.�दवगंत कमर्चार्याच ेनाव
2. पदनाम
3. शाळच ेनाव
4. सेवेत रुज ू�दनांक
5. संस्था कायम स्वरुपी अनुदान तत्वावर आल्याचा आदेश 
6. पदमान्यता आदेश 
7. न�दणी(अनु�ाप्ती) प्रमाणपत्र व न�दणी प्रमाणपत्र नुतनीकरण
8. �दवंगत कमर्चार� कमर्चार� मान्यता आदेश
9. �दवंगत कमर्चार� सेवा पुस्तकाच ेप�हले नाव
10. मृत्य ु- �न-सेवा�नवृत्ती उपदान नाम�नद�शन फॉमर्
11. �दवगंत झालेला �दनांक व स�म प्रा�धकार्यांन े�दलेल ेमुळ 
प्रमाणपत्र
12. कुटुंब �नवृत्तीवेतन आदेशाची प्रत 
13. अनुकंपा �नयुक्तीसाठ� वारसदाराच ेनांव
14.�दवंगत कमर्चार्याच ेअजर्दाराशी नात े
15. सामािजक न्याय व �वशेष सहाय्य �वभाग शासन �नणर्य �दनांक 
०४ जुल ै२००९ मधील प�रपूणर् भरलेल े�व�हत नमुन्यातील प्रपत्र     
 प�र�शष्ट ब 
16. प�रपूणर् भरलेल ेप्रपत्र आवश्यक त्या सवर् कागदपत्रासह या 
कायार्लयास संस्थेन ेसादर केल्याच्या अजर् व अजार्ची तार�ख 
17.प्र�त�ा सुची क्रमांक व प्र�त�ा सुची न�दवह�ची सा�ा�कत प्रत 
(आवश्यकत ेप्रमाण े)
18. अजर्दाराच्या अजार्ची तार�ख
19. अजर्दाराच ेआवश्यक सा�ा�कंत कागदपत्र े-रेशन काडर्, आधार काडर्, 
पॅनकाडर्, �ववाह नेांदणी प्रमाणपत्र, सेवा योजन न�दणी प्रमाणपत्र, 
आ�धवास व राष्ट्र�यत्व प्रमाणपत्र, शाळा सोडल्याचा दाखला, जातीच े
प्रमाणपत्र / जात वैधता प्रमाणपत्र
20. अ) वगर् ३ च्या पदाक�रता �व�हत केलेल� शै��णक पात्रतेची 
सा�ा�कंत कागदपत्र े10 वी 12/ पदवी/ पदवीधर असल्याच ेप्रमाणपत्र, 
MS-CIT उत्तीणर् प्रमाणपत्र. टंकलेखन उत्तीणर् प्रमाणपत्र ( आवश्यकत े
प्रमाण े), इतर शै��णक पात्रतेची प्रमाणपत्र ब) वगर् ४ च्या पदाक�रता 
�व�हत केलेल� शै��णक पात्रतेची सा�ा�कंत कागदपत्र ेआवश्यकत े
प्रमाण.े
21. तलाठ�, तह�सलदार यांनी �दलेला कुटुंबातील सदस्यांचा मुळ दाखला
 22. तलाठ�, तह�सलदार यांनी �दलेल्या कुटुंबातील सदस्यांच्या मुळ 
दाखल्याप्रमाण ेस्टॅम्प पेपरवर नाहरकत प्र�त�ापत्र (न�दणीकृत)
23. कुटुंबातील इतर सदस्य शासक�य / �नमशासक�य सेवेत असल े
/नसलेबाबत स्टॅम्प पेपरवर
24. शासन�नणर्य �दनांक २८/०३/२००१ प्रमाण े�दनांक ३१/१२/२००१ 
नंतर �तसरे अपत्य नसलेबाबत प्र�त�ापत्र
25. वतर्णुक व ओळख याबाबतीत दोन प्र�तिष्ठत व्यक्तींच ेदाखले
26. अजर्दार अ�ववा�हत मुलगी असल्यास अ�ववा�हत असल्याच े
स्टैम्प पेपरवर प्र�त�ापत्र
27.  �दवंगत कमर्चार� हा अ�ववा�हत असल्यास त्याबाबत स्टॅम्प 
पेपरवर प्र�त�ापत्र
28.अजर्दार हा अ�ववा�हत �दवंगत कमर्चान्याचा अ�ववा�हत भाऊ 
अथवा ब�हण असल्याबाबतच ेप्र�त�ापत्र
29. �दवंगत कमर्चार्याचा मुलगा हयात नसेल अशावेळी अजर्दार ह� 
व्यक्ती �दवंगत कमर्चार्याच े�वधवा सुन असलेस �तच्या बाबतीत 
�ववाह न�दणीचा दाखला
30. अजर्दार हा �दवंगत कमर्चार्याचा पती असल्यास पुन�वर्वाह केला 
नसलेबाबत स्टैम्प पेपरवर
31.अजर्दार हा �दवंगत कमर्चान्याची पत्नी असल्यास पुन�वर्वाह केला 
नसलेबाबत स्टॅम्प पेपरवर प्र�त�ापत्र
32. �ववा�हत मुलगी ह� एकमेव अपत्य असल्यास �दवंगत 
कमर्चार्याच्या कुटुं�बयास ती सांभाळ करेल अस े(�तच्या पतीसह) 
स्टॅम्प पेपरवर प्र�त�ापत्र

PA1 िजल्हास्तर�य स�मती स�चव तथा िजल्हा समाज कल्याण अ�धकार� 

PA2 िजल्हास्तर�य अनुकंपा स�मती

PA3 मा. िजल्हा�धकार�, पुणे
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l) मान्यता अ�धकार� स्तर पदनाम ( 
खातेप्रमुख / इतर )

याद�/ आराखडा मान्यता अ�धकार 
स�मतीस असल्यास, स�मती नाव

Endorsement ( समथर्न )
अ�धकार� स्तर पदनाम (मुकाअ /अ�त 

मुकाअ / संबं�धत खातेप्रमुख)

प्र�क्रया मंजुर� देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी
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�व�वध मुदतीत कागदपत्राची पुतर्ता नसणे

PI1 -

PI2 -

PI3 -

मंजुर� प्र�क्रयेमध्य ेसातत्यान े
आढळणार्या त्रुट�
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) अचुकता वेळेची बचत मनुष्यबळ 
कायर्�म वापर, पारदशर्कता याक�रता 
मा�हती तंत्र�ानाचा व संगणक 

आ�ावल� वापर करता येण्याजोग्या 
उपप्र�क्रया / बाबी

तां�त्रक (Technical) �ान कमी पडत 
असल्यास प्र�श�ण स्वरूप, अभ्यासक्रम

मुळ संकल्पना, उद्देश लेखा सं�हता, 
प्रा�धकरण यांच ेअ�धकार यास धक्का 
न लावता प्र�क्रया सुधारण ेक�रता 
शासन स्तरावर प्रस्ता�वत करायच्या 

बाबी
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