
�वभागाचे नाव :

अ.क्र. प्र�क्रया िस्थती
(Stages of Process)

मा�हती शेरा

PC1 शासन मान्यता प्राप्त �दव्यांगांच्या अनुदा�नत अशासक�य �वशेषांमधील कमर्चार� भ�वष्य �नवार्ह 
�नधी अंतीम

PC2 �दव्यांग �वभाग सांकेतांक क्र.4

PP1 वैद्य�कय सामािजक कायर्कतार्

PP2

1. शासन �नणर्य सामािजक न्याय �वभाग शासन �नणर्य क्रमांक इडीडी-१०१९/प्र.क्र.१३/ सुधार -२ 
�दनांक १९/०८/२०२० व �द. २८/०१/२००३ शासन �नणर्य क्रमांक इडीडी-२००७/प्र.क्र.२८/ सुधार
२. शासन �नणर्य सामािजक न्याय ०२ �दनांक १९ जानेवार� २००९
३. शासन �नणर्य सामािजक न्याय �वभाग शासन �नणर्य क्रमांक इडीडी-२००३/प्र.क्र.२८/ सुधार
-२ �दनांक १७ म े२०१० 
४. शाळा सं�हता १८ जुलै२०१८ मधील प्रकरण ५ भाग ४ मुद्दा क्र.८५
५. मा. आयुक्त, �दव्यांग कल्याण आयुक्तालय म.रा. पुण ेयांच ेपत्र क्र. अकआ भ.�न.�न. अं�तम 
आदेश / �द. १०/०९/२०१५

लाभाथ� व्यक्तींची 
वैयिक्तक कागदपत्रे

१. शाळेच े�शफारस पत्र.
2) कमर्चार्याच ेनाव.
(3) कमर्चार्याच ेवचनपत्र / हमीपत्र.
4) शाळेच ेप्रमाणपत्र 
5) भ.�न.�न. अं�तम प्रदान करण्यासाठ�चा अजार्चा नमूना.
6) नमूना एक.
7) भ.�न.�न. कपातीचे शेवटच ेवेतन देयक. 
8) भ.�न.�न. 6 व्या वेतन आयोगाच्या थकबाक�ची रक्कम 5 हप्त्यामध्ये भरण्याचा तप�शल नह�
9) भ.�न.�न. वषर्�नहाय �ववरणपत्र व एकत्रीत भ.�न.�न.च े�ववरणपत्र.
(10) कमर्चार्याची भ.�न.�न. वषर्�नहाय एकत्रीत हप्त्यांचा तप�शल. 11) यापूव� परतावा / ना परतावा 
अग्रीम घेतल ेनसल्याच ेकमर्चार्याच ेव मुख्याध्यापकाच ेप्रमाणपत्र.
(12) म.�न.�न.लेख्यांच ेप्रमा�णत सा�ांक�त प्रती.

कायार्लयीन कागदपत्रे

13) संस्थेच ेसेवा�नवृत्ती पूव� भ.�न.�न. खाते 3 म�हन ेअगोदर बंद केल्या बाबतचे प्रमाणपत्र.
(14) संस्थेच ेसेवा�नवृत्ती पूव� 1 वषर् भ.�न.�न. खात्यामधून अग्रीम रक्कम काढलेल� तसेच ते 
सेवा�नवृत्ती पूव� 6 म�हन े90% रक्कम काढल� नसल्याच ेप्रमाणपत्र
15) शासक�य वसूल� व चौकशी प्रलं�बत नसल्याच ेप्रमाणपत्र.
नसल्याचे
(16) संबं�धत समाज कल्याण अ�धकार� यांनी िजल्हा प�रषद स्तरावर लेख ेजतन केल्याबाबतचे
प्रमाणपत्र
17) कमर्चार्याच ेमूळ नेमणूक आदेश.
(18) संस्थेच ेन�दणी / नुतनीकरण प्रमाणपत्र व आकृतीबंध. 
(19) मा. मुख्य कायर्कार� अ�धकार� / सहाय्यक आयुक्त (मुंबई शहर, मुंबई उपनगर) यांचेकडील 
अं�तम भ.�न.�न. अदा करण्याबाबतच े�शफारसपत्र.
(20) कमर्चार� कायम नेमणूक आदेश.
(21) कमर्चार� कायमस्वरुपी / स्थायी असलेबाबतच ेपत्र.
22) कमर्चार्याच ेसेवापुस्तक
(23) भ.�न.�न. संदभार्तील मूळ कागदपत्रे (लेजर) बॉड�शट यांच्या शेवटच्या वषार्ची प्रमा�णत
प्रत सादर करण.े

PP4 -

PP5 संबं�धत �श�ण संस्थेकडून प्रस्ताव प्राप्त झाले�शयाय पुढ�ल कायर्वाह� करण ेशक्य नाह�

PP6 सहाय्यक लेखा�धकार�,

PP7

१. �व�हत नमुन्यात प्रस्ताव
२. पद मान्यता आदेश
३. �नयुक्तीच ेपत्र.
४. न�दणी प्रमाणपत्र नुतनीकरण
५. शालेय व्यवस्थापनाचा ठराव.
६. भ�वष्य �नवार्ह �नधी स्ल�प

PA1  मा. िजल्हा समाज कल्याण अ�धकार�, िज. प. पुणे

PA2

PA3 मा. आयुक्त, �दव्याग कल्याण, म. रा. पुणे

PM1
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भ.�न.�न च्या न�द� अद्यावत नसतात.

PI1 -

PI2 -

PP3
प्रस्तावासोबत जोडावयाची कागदपत्रे 
उदा. �व�हत नमुन्यातील अजर्, खरेद�चे 

�बल,आधार काडर् आद�

पुणे िजल्हा प�रषद Process Mapping Template

बाब
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n) प्र�कयेचे नाव

कायार्सन संकेतांक (उदा, 
आस्था, लेखा 4)

प्र�क्रया पूणर् करण्यासाठ� आवश्यक 
उपक्रम, कामाचे वा�षर्क �नयोजन, पर��ा, 

मेळावे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प, �वशेष मो�हमा, 
प्रचार प्र�सध्द�

प्र�क्रया प्रस्ता�वत करताना िजल्हा प�रषद �वभाग 
/ पंस/ग्रापं / िज. प. कडील अन्य �ेत्रीय कायार्लये तसेच शासनाच्या �वभाग / 
उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी संस्था यांचेकडून 

प्राप्त

तपासणी अ�धकार� स्तर पदनाम (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयर्वे�ीय अ�धकार�)

प्र�क्रया मंजुर� देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी
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मान्यता अ�धकार� स्तर पदनाम ( खातेप्रमुख /इतर )

याद�/ आराखडा मान्यता अ�धकार 
स�मतीस असल्यास, स�मती नाव

Endorsement ( समथर्न )
अ�धकार� स्तर पदनाम (मुकाअ /अ�त मुकाअ / संबं�धत खातेप्रमुख)
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प्र�क्रया प्रस्ता�वत करणार्या 
अ�धकार� कमर्चार� (Maker) पदनाम

संदभार्य कायदा, �नयम मॅन्युअल, 
 अ�धसूचना शासन �नणर्य प�रपत्रक,
 न्यायालय �नकाल, शासन पुस्तके,
 पत्रे इत्याद� क्रमांकासह �शषर्क 

नमुद करावेत.

मंजुर� प्र�क्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणार्या त्रुट�
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अचुकता वेळेची बचत मनुष्यबळ कायर्�म वापर, पारदशर्कता याक�रता मा�हती 
तंत्र�ानाचा व संगणक आ�ावल� वापर करता येण्याजोग्या उपप्र�क्रया / बाबी

तां�त्रक (Technical) �ान कमी पडत असल्यास प्र�श�ण स्वरूप, अभ्यासक्रम



PI3 सॉफ्टवेअर तयार करण,े ऑनलाईन सु�वधा उपलब्ध होण.े
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मुळ संकल्पना, उद्देश लेखा सं�हता, प्रा�धकरण यांचे अ�धकार यास धक्का न 
लावता प्र�क्रया सुधारणे क�रता 

शासन स्तरावर प्रस्ता�वत करायच्या बाबी
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