
अ.  क्र.
प्र�क्रया िस्थती 

(Steages of 
Process 

मा�हती शेरा

PC1 वृध्द सा�हत्यीक व कलावंत मानधन योजना

PC2 कायार्सन क्र.14

PP1 व�रष्ठ सहाय्यक

PP2

(1)शासन �नणर्य क्र. वृकमा-2012/प्र.क्र.117/सा.का.4 पयर्टन व सांस्कृ�तक 
कायर् �वभाग मंत्रालय, मुंबई �द.07/02/2014-योजना राब�वण्याबाबत मुळ 
शा.�न.  (2) शासन �नणर्य पुरक-6919/ प्र.क्र.83/सां.का.4 �द.09/09/2019- 
मानधनात �दडपट वाढ�बाबत  (3)शासन �नणर्य क्र. वृकमा-
4320/प्र.क्र.269/सा.का.4 पयर्टन व सांस्कृ�तक कायर् �वभाग मंत्रालय, मुंबई 
�द.11/01/2021- स�मती पुनरर्चनेबाबत

लाभाथ�/ व्य�ींची वैयि�क 
कागदपत्रे

1. �वह�त नमुन्यातील अजार्ची मुळ प्रत असावी. (छायांक�त प्रत जोडू नये.)
2. जन्माचा पुरावा- शाळा सोडल्याचा दाखला/आधारकाडर्/पॅनकाडर्- 
(छायांक�त प्रत सा�ांक�त केलेले असावे.)
3. बँकेच्या पासबुकची छायांक�त प्रत (स्पष्ट असावी)
4. रह�वासी दाखला पुरावा- स्वयंघो�षत प्रमाणपत्र �कंवा 
तह�सलदार/ग्रामसेवक/ग्राम�वकास अ�धकार� यांनी प्रमा�णत केलेला 
असावा. (सरपंच �कंवा नगरप�रषद सदस्य यांनी प्रमा�णत केलेला असू 
नये.)
5. उत्पनाचे प्रमाणपत्र तह�सलदार यांनी �दलेले असावे. 
6. अजर्दार अपंग असल्यास िजल्हा शल्य �चक�त्सक यांचे प्रमाणपत्र 
असावे. (छायांक�त प्रत सा�ांक�त केलेले असावे.)
7. शासनाच्या अन्य कोणत्याह� योजनेअंतगर्त �नय�मत मा�सक लाभ 
घेत नसल्याचे  प्र�त�ापत्र नोटर� केलेले �कंवा तह�सलदार यांनी 
प्रमा�णत केलेले असावे. तसेच प्र�त�ापत्राची मुळ प्रत असावी.
8. अजार्सोबतची सवर् कागदपत्रे तसेच कलेचे सवर् पुरावे सा�ांक�त �कंवा 
स्वयंसा�ांक�त केलेले असणे अत्यावश्यक आह.े

कायार्लयीन कागदपत्रे �नरंक

PP4 प्रस्तावासोबत जोडलेल� कागदपत्रे तपासणी करणे व वृत्तपत्रे, जाह�राती, 
�भंतीपत्रके द्वारे सदर योजनेचा प्रचार व प्रसार होणे गरजेचे आहे.

PP5 प्रस्ताव प.ंस.कडून सवर् कागदपत्रांसह िज.प.कडे गट �वकास अ�धकार� 
यांच्या �शफारशीने सादर केला जातो.

पुण ेिजल्हा प�रषद- Process Mapping  -Template
�वभागाच ेनाव समाज कल्याण �वभाग
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प्रस्तावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपत्रे उदा. 
िविहत नमुन्यातील 
अजर्, खरेदीचे िबल, 
आधार काडर् आदी

कायार्सन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४)

प्रिक्रया प्रस्तािवत करणार्या अिधकारी /कमर्चारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभ�य कायदा, िनयम मॅन्युअल, अिधसूचना, 
शासन  िनणर्य, प�रपत्रक,  न्यायालय िनकाल, 
शासन पुस्तक,ेपत्रे इत्यादी क्रमांकासह िशषर्क 

नमुद करावेत.

PP3
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प्रिक्रयेचे नाव

बाब

प्रिक्रया  पूणर् करण्यासाठी आवश्यक उपक्रम, 
कामाचे वािषर्क िनयोजन,  परी�ा, मेळावे, 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , िवशेष मोिहमा, प्रचार 
प्रिसध्दी

प्रिक्रया प्रस्तािवत करताना  िजल्हा प�रषद 
िवभाग/ पंस/ ग्रापं/ िज. प. कडील अन्य �ेत्रीय 
कायार्लये तसेच शासनाच्या िवभाग/ उपक्रम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळ/े 

खाजगी संस्था यांचेकडून प्रा� करावयाची 
मािहती, मान्यता,  िशफारस
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बाब

PP6 क� अ�धकार�/क.प्र.अ- िजल्हा समाज कल्याण अ�धकार�- मा. अ�त�रक्त 
मुख्य कायर्कार� अ�धकार�

PP7

1. �वह�त नमुन्यातील अजार्ची मुळ प्रत असावी. (छायांक�त प्रत नसावी.)
2. जन्माचा पुरावा- शाळा सोडल्याचा दाखला/आधारकाडर्/पॅनकाडर्- 
(छायांक�त प्रत सा�ांक�त केलेले असावे.)
3. बँकेच्या पासबुकची छायांक�त प्रत (स्पष्ट असावी)
4. रह�वासी दाखला पुरावा- स्वयंघो�षत प्रमाणपत्र �कंवा 
तह�सलदार/ग्रामसेवक/ग्राम�वकास अ�धकार� यांनी प्रमा�णत केलेला 
असावा. (सरपंच �कंवा नगरप�रषद सदस्य यांनी प्रमा�णत केलेला असू 
नये.)
5. उत्पनाचे प्रमाणपत्र तह�सलदार यांनी �दलेले असावे. 
6. अजर्दार अपंग असल्यास िजल्हा शल्य �चक�त्सक यांचे प्रमाणपत्र 
असावे. (छायांक�त प्रत सा�ांक�त केलेले असावे.)
7. शासनाच्या अन्य कोणत्याह� योजनेअंतगर्त �नय�मत मा�सक लाभ 
घेत नसल्याचे  प्र�त�ापत्र नोटर� केलेले �कंवा तह�सलदार यांनी 
प्रमा�णत केलेले असावे. तसेच प्र�त�ापत्राची मुळ प्रत असावी.
8. अजार्सोबतची सवर् कागदपत्रे तसेच कलेचे सवर् पुरावे सा�ांक�त �कंवा 
स्वयंसा�ांक�त केलेले असणे अत्यावश्यक आह.े

PA1 मा.वृध्द सा�हत्यीक व कलावंत मानधन योजना �नवड स�मती

PA2 मा.वृध्द सा�हत्यीक व कलावंत मानधन योजना �नवड स�मती

PA3 मा.वृध्द सा�हत्यीक व कलावंत मानधन योजना �नवड स�मती
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1.सदर योजनेचे लाभाथ� ह ेवृद्ध असल्याने कागदपत्रांच्या त्रुट�ं त्यांस 
समजवून त्याची पुतर्ता करण्यास अडचणी �नमार्ण होतात. 2. शासन 
�नणर्यानूसार �वह�त अजार्मध्ये संपकार्साठ� दूरघ्वनी क्रमांक टाकणे 
गरजेचे आह.े 3. उत्पन्नाची मयार्दा ह� रु.48000/- अशी तुटपुंजी असल्याने 
ती रु.1.50 ल� पय�त वाढ�वणे आवश्यक आह.े 4.पंचायत स�मतीकडून 
शा.�न.नूसार प�रपुणर् त्रुट��वरह�त प्रस्ताव सादर होणे आवश्यक आह.े

PI1

सदर प्रस्ताव हा पंचायत स�मतीकडून िज.प.कडे सादर केला जातो. 
िज.प.कडून �नवड स�मतीसमोर सादर करून अं�तम मान्यता घेवून 
वा�षर्क 100 �नवडलेल्या कलावंतांची माह�ती सांस्कृ�तक संचालनालय 
मुंबई यांस सादर केल्यानंतर संचालनालयाकडून लाभाथ्या�च्या खाती 
मानधनाची रककम जमा केल� जाते. एकाच लाभाथ्यार्ची माह�ती 
प.ंस.,िज.प. व संचालनालय अशा तीन स्तरावर संगणकात Excel Sheet 
मध्ये भरताना एकच �क्रया तीनवेळा तीन वेगवेगळया काया्रलयाकडून 
केल� जाते. सदर Data Entry साठ� तीनह� स्तरावर एकच Software 
असल्यास कामकाजात वेळेची बचत होवून योजनेचे सुसुत्रीकरण करणे 
सोईचे होईल.

PI2 �नरंक

 
 

 
 

तपासणी अिधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयर्वे�ीय 

अिधकारी )

प्रिक्रया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी
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मान्यता अिधकारी स्तर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अिधकार 
सिमतीस असल्यास, सिमती नाव

तांित्रक (Technical) �ान कमी पडत असल्यास 
प्रिश�ण स्व�प, अभ्यासक्रम

Endorsement (समथर्न ) अिधकारी स्तर 
पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत 

खातेप्रमुख)

मंजुरी प्रिक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणार्या 
त्रुटी

अचुकता वेळेची बचत , मनुष्यबळ कायर्�म 
वापर , पारदशर्कता याक�रता मािहती 

तंत्र�ानाचा व संगणक आ�ावली  वापर करता 
येण्याजोग्या उपप्रिक्रया /बाबी
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PI3
 1.शासन �नणर्यानूसार �वह�त अजार्मध्ये संपकार्साठ� दूरघ्वनी क्रमांक 
टाकणे गरजेचे आहे. 2. उत्पन्नाची मयार्दा ह� रु.48000/- अशी तुटपुंजी 
असल्याने ती रु.1.50 ल� पय�त वाढ�वणे आवश्यक आह.े
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मुळ  संकल्पना, उद्देश , लेखा संिहता,  
प्रािधकरण यांचे अिधकार यास धक्का न लावता 

प्रिक्रया सुधारणे क�रता शासन स्तरावर 
प्रस्तािवत करायच्या बाबी
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