
अ.  क्र.
प्र�क्रया िस्थती 

(Steages of 
Process 

मा�हती शेरा

PC1
शास�कय औदयो�गक प्र�श�ण संस्थेत प्र�श�ण घेणा-या अनु.जातीच्या  
�वदयाथ्या�ना �वदयावेतन देणे

PC2 कायार्सन क्र.14

PP1 व�रष्ठ सहाय्यक

PP2

(1)सामािजक न्याय व सांस्कृितक कायर् िवभाग, शा.िन.�.इबीसी / 1079 / 
56243 / डी-5  िद. 07.05.1983  (2)मा.उपसंचालक, व्यवसाय िशक्षण व 
�िशक्षण, �ादेिशक काय�लय,पुणे यांचे प� जा.�.20/सीटीएस/2005/51 
िद.04/02/2005

लाभाथ�/ व्य�ींची वैयि�क 
कागदपत्रे

�नरंक

कायार्लयीन कागदपत्रे

पुणे िजल्हयातील एकूण 15 शासकीय औ�ोिगक �िशक्षण संस्थ ेकडून देयके सादर 
केली जातात. सदर देयके दोन �ितत व िवहीत अनु�मानुसार  खालील�माणे सादर 
करणे आवश्यक असत-े
1.अ) मुखपृष्ठ़ ब) फॉमर् नं.APP -18 क) काय�लयीन आदेश
2.काय�लयीन आदेशामध्ये िवदयावेतन मंजुर झालेल्या मुलांची नावे टाकण्यात 
यावीत.  3.ज्या मुलांची उप�स्थती 75% पेक्षा कमी आहे त्यांना िवदयावेतन दर 
आका� नय.े 4.�स्तावासोबत �ाचाय�च्या बँक खातेबाबत तपशील “जोडप� अ”  
सादर करावा.

PP4 औद्यो�गक प्र�श�ण संस्थेकडून प्राप्त् ा प्रस्तावांची कागदपत्रे तपासणी 
करणे

PP5

�ाचायर्, शासकीय औ�ोिगक �िशक्षण संस्थ ा

PP6 क� अ�धकार�/क.प्र.अ- सहाय्यक लेखा अ�धकार�

PP7

पुणे िजल्हयातील एकूण 15 शासकीय औ�ोिगक �िशक्षण संस्थ ेकडून देयके सादर 
केली जातात. सदर देयके दोन �ितत व िवहीत अनु�मानुसार  खालील�माणे सादर 
करणे आवश्यक असत-े
1.अ) मुखपृष्ठ़ ब) फॉमर् नं.APP -18 क) काय�लयीन आदेश
2.काय�लयीन आदेशामध्ये िवदयावेतन मंजुर झालेल्या मुलांची नावे टाकण्यात 
यावीत.  3.ज्या मुलांची उप�स्थती 75% पेक्षा कमी आहे त्यांना िवदयावेतन दर 
आका� नय.े 4.�स्तावासोबत �ाचाय�च्या बँक खातेबाबत तपशील “जोडप� अ”  
सादर करावा.

PA1 िजल्हा समाज कल्याण अ�धकार�,िज.प.पुणे

PA2 �नरंक
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मान्यता अिधकारी स्तर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अिधकार 
सिमतीस असल्यास, सिमती नाव

पुण ेिजल्हा प�रषद- Process Mapping  -Template
�वभागाच ेनाव समाज कल्याण �वभाग
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प्रस्तावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपत्रे उदा. 
िविहत नमुन्यातील 
अजर्, खरेदीचे िबल, 
आधार काडर् आदी

कायार्सन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४)

प्रिक्रया प्रस्तािवत करणार्या अिधकारी /कमर्चारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभ�य कायदा, िनयम मॅन्युअल, अिधसूचना, 
शासन  िनणर्य, प�रपत्रक,  न्यायालय िनकाल, 
शासन पुस्तक,ेपत्रे इत्यादी क्रमांकासह िशषर्क 

नमुद करावेत.

PP3
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तपासणी अिधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयर्वे�ीय 

अिधकारी )

प्रिक्रया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी

प्रिक्रयेचे नाव

बाब

प्रिक्रया  पूणर् करण्यासाठी आवश्यक उपक्रम, 
कामाचे वािषर्क िनयोजन,  परी�ा, मेळावे, 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , िवशेष मोिहमा, प्रचार 
प्रिसध्दी

प्रिक्रया प्रस्तािवत करताना  िजल्हा प�रषद 
िवभाग/ पंस/ ग्रापं/ िज. प. कडील अन्य �ेत्रीय 
कायार्लये तसेच शासनाच्या िवभाग/ उपक्रम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळ/े 

खाजगी संस्था यांचेकडून प्रा� करावयाची 
मािहती, मान्यता,  िशफारस
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पुण ेिजल्हा प�रषद- Process Mapping  -Template
�वभागाच ेनाव समाज कल्याण �वभाग

बाब

PA3 िजल्हा समाज कल्याण अ�धकार�,िज.प.पुणे

PM1
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�वद्याथ्या�च्या प्रवेश प्रक्र�येस उशीर झाल्यास देयके या कायार्लयास 
उशीरा प्राप्त होतात. सदर बाबत स्था�नक �नधी लेखा पर��णात वेळेचे 
पालन न केल्याबाबत प�रच्छेद घेतले जातात.

PI1

�नरंक

PI2 �नरंक

PI3

1.सदर योजनेच्या लाभाच्या रक्कमेत भर�व वाढ होणे गरजेचे आह.े 2. 
औद्यो�गक प्र�श�ण संस्थेतील �वद्याथ्या�ना मा.सहाय्यक आयुक्त, 
समाज कल्याण व िजल्हा समाज कल्याण अ�धकार�, िजल्हा प�रषद 
अशा दोन कायार्लयांकडून लाभ देण्यात येतो. याबाबत सुसूत्रीकरण होणे 
गरजेचे आह.े
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तांित्रक (Technical) �ान कमी पडत असल्यास 
प्रिश�ण स्व�प, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उद्देश , लेखा संिहता,  
प्रािधकरण यांचे अिधकार यास धक्का न लावता 

प्रिक्रया सुधारणे क�रता शासन स्तरावर 
प्रस्तािवत करायच्या बाबी

Endorsement (समथर्न ) अिधकारी स्तर 
पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत 

खातेप्रमुख)

मंजुरी प्रिक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणार्या 
त्रुटी

अचुकता वेळेची बचत , मनुष्यबळ कायर्�म 
वापर , पारदशर्कता याक�रता मािहती 

तंत्र�ानाचा व संगणक आ�ावली  वापर करता 
येण्याजोग्या उपप्रिक्रया /बाबी
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