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विरष्ठ सहाय्यक

PP2

1.महारा्ष्� शासन �ाम 
िवकास िवभाग शासन 
पिरप�क 
�.अिनिन/2013/�.�77 
/िव�-2 िद.09 िंडसेबर 2013 
          2.महारा्ष्� शासन �ाम 
िवकास िवभाग शासन िनणर्य 
�.झेडिपए-2016 

पुणे िजल्हा पिरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव

बाब

�ि�येचे नाव

काय�सन  संकेतांक (उदा. 
आस्था१, लेखा ४)

िजल्हा समाज कल्याण िवभाग पुणे 

�ि�या �स्तािवत करणाऱ्या 
अिधकारी /कमर्चारी (Maker)- 

 पदनाम

संदभ�य कायदा, िनयम 
मॅन्युअल, अिधसूचना, शासन  
िनणर्य, पिरप�क,  न्यायालय 
िनकाल, शासन पुस्तके,प�े 
इत्यादी �मांकासह िशषर्क 

नमुद करावेत.



लाभाथ�/ 
व्यक्तींची 
वैय�क्तक 
कागदप�े

लागु नाही

काय�लयीन 
कागदप�े

अनुदानाचे अंितम 
सुधारीत आदेश झालेला 
खचर् वा�षक लेखा 
अखच�त रक्कम 
शासनास भरणा केलेली 
चलने �ाप्त अनुदानाचे 
कोषागार �माणक �.व 
ि ं  ं ं  ी  

PP4 िशबीर आयोजीत करणे

PP5 लागु नाही

�ि�या �स्तािवत करताना  
िजल्हा पिरषद िवभाग/ पंस/ 
�ाप/ं िज. प. कडील अन्य 

क्षे�ीय काय�लये तसेच 
शासनाच्या िवभाग/ उप�म/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 

संस्था यांचेकडून �ाप्त 

PP3

�स्तावासोब
त 

जोडावयाची 
कागदप�े 

उदा. िविहत 
नमुन्यातील 

अजर्, 
खरेदीचे 

िबल, आधार 
काडर् आदी

�ि�या  पूणर् करण्यासाठी 
आवश्यक उप�म, कामाचे 
वा�षक िनयोजन,  परीक्षा, 
मेळावे, कागदप� तपासणी 
कॅम्प , िवशेष मोिहमा, �चार 

�िसध्दी



PP6

सहाय्यक लेखा अिधकारी 
िजल्हा समाज कल्याण 
अिधकारी /मुख्य लेखा 

िव� अिधकारी

PP7
1.अंितम सुधारीत 
अनुदान आदेश न.ंन-ं90 
वा�षक लेखा

PA1
िजल्हा समाज कल्याण 
अिधकारी /मुख्य लेखा 

िव� अिधकारी

PA2

अनुदान िनध�रण 
मा.आयुक्त यांचेकडुन 

अहवाल अंितम अहवाल 
�ाप्त होते.

PA3
मुख लेखा व िव� 

अिधकारी

तपासणी अिधकारी स्तर 
पदनाम   (Checker) 

(स.�.अ/क.�.अ/ पयर्वेक्षीय 
अिधकारी )

�ि�या मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी
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मान्यता अिधकारी स्तर पदनाम  
 (खाते�मुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  
अिधकार सिमतीस असल्यास, 

सिमती नाव

Endorsement (समथर्न ) 
अिधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ संबिधत 
खाते�मुख)
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कोषागारात भरलेली 
�ाप्त चलने

PI1 लागु नाही

PI2 लागु नाही

PI3
अनुदान िनध�रणाचे 

वेळाप�क िन�श्चत करणे

मंजुरी �ि�येमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या �ुटी
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अचुकता वेळेची बचत , 
मनुष्यबळ कायर्क्षम वापर , 

पारदशर्कता याकिरता मािहती 
तं�ज्ञानाचा व संगणक 
आज्ञावली  वापर करता 

येण्याजोग्या उप�ि�या /बाबी

तांि�क (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास �िशक्षण 

स्व�प, अभ्यास�म

मुळ  संकल्पना, उ�ेश , लेखा 
संिहता,  �ािधकरण यांचे 

अिधकार यास धक्का न लावता 
�ि�या सुधारणे किरता शासन 
स्तरावर �स्तािवत करायच्या 

बाबी
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