
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया 

स्थथती 

(Steages of 

Process 

माक्रहती शेरा

PC1 क्रिल्हा पररषदेकडील वगग-3 वगग-4 से्वच्छा सेवाक्रनवृत्ती वेतन प्रस्ताव मंिूरी बाबत

PC2 आथथा-5

PP1 कक्रनष्ठ सहाय्यक

PP2

महाराष्ट्र  नागरी सेवा (क्रनवृत्तीवेतन) क्रनयम 1982 मधील क्रनयम 65  व 66 नुसार  

क्रनयम 65 नुसार 30 वषागची अहगताकारी सेवा पुणग झाल्यानंतर सेवाक्रनवृत्ती (1) 

शासकीय कमगचा-याची तीस वषागची अहगताकारी सेवा पूणग झाल्यानंतर त्याला 

कोणत्याही वेळी सेवेमधून क्रनवृत्त होता येईल. क्रकंवा क्रनयुक्ती प्राक्रधकारी 

लोकक्रहताच्या दृष्ट्ीने त्याला क्रनवृत्त होण्यास भाग पाडू शकेल मात्र (ए) शासकीय 

कमगचा-याने ज्या तारखेस त्याची  सेवाक्रनवृत्त होण्याची इच्छा असेल त्या तारखेच्या 

कमीत कमी तीन मक्रहने अगोदर क्रनयुक्ती प्राक्रधका-याला लेखी नोटीस क्रदली  

पाक्रहिे क्रनयम-66 नुसार 20 वषागची अहगताकारी सेवा पूणग झाल्यानंतर सेवाक्रनवृत्ती   

(1) शासकीय कमगचा-याला त्याची 20 वषागची अहगताकारी सेवा पूणग झाल्यानंतर 

क्रनयुक्ती प्राक्रधका-यास कमीत कमी तीन मक्रहन्ांची लेखी नोटीस देऊन सेवेमधून 

केव्हाही सेवाक्रनवृत्त होता येईल.  (2) से्वचे्छने सेवाक्रनवृत्त होण्याबदल पोटक्रनयम (1) 

खाली क्रदलेली नोटीस ,क्रनयुक्ती प्राक्रधका-याने स्स्वकारणे आवश्यक असेल मात्र 

उपरोक्त नोटीशीमधे्य नमूद केलेला कालावधी संपण्यापूवी क्रनयुक्ती प्राक्रधका-याने 

सेवाक्रनवृत्तीसाठी परवानगी देण्यास नकार क्रदला नाही तर ,त्या कालावधीच्या 

समाप्तीच्या तारखेपासून सेवाक्रनवृत्ती अंमलात येईल.

लाभाथी/ व्यक्तीचंी 

वैयस्क्तक कागदपते्र
 लागू नाही

आवश्यक कागदपत्र

अ) सेवा पुस्तकातील नोदंी घेतल्या आहेत/नाहीत

1) मुळ नेमणूक आदेशाची नोदं

2) पक्रहल्या पानावरील िन्मतारीख पडताळणी

3) थथायीत्वाचा लाभ

4) वेतनक्रनक्रिती पडताळणी 86,96,2006,2016

5) वैद्यक्रकय तपासणी प्रमाणपत्र नोदं

6) सेवा पडताळणी नोदंी

7) मराठी व क्रहंदी भाषा परीक्षा उत्तीणग अथवा सुट घेतल्याचा नोदं

8)सेवाप्रवशोत्तर परीक्षा,संगणक परीक्षा,टंकलेखन परीक्षा (मराठी/इंग्रिी) उत्तीणग 

/सुट असल्याची नोदं
9)क्रि.प.सेवेतुन सेवाक्रनवृत्त केले बाबत आदेशाची नोदं

10) कायगमुक्त केलेल्या आदेशाची नोदं (कायागलयाने)

11)सेवा पुस्तक अद्यावत असलेबाबत प्रमाणपत्र नोदं

12) िात वैद्यता पडताळणी प्रमापत्र नोदं

13) शासकीय गृहकिग प्रमाणपत्र नोदंPP3
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क्रवभागाचे नाव सामान् प्रशासन क्रवभाग
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प्रक्रियेचे नाव

कायाजसन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)
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प्रविया प्रस्ताववत करणाऱ्या 

अवधकारी /कमजचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभीय कायदा,क्रनयम 

मॅनु्अल,अक्रधसूचना,शासन 

क्रनणगय,पररपत्रक,न्ायालय 

क्रनकाल,शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह क्रशषगक 

नमुद करावेत.
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14) सेवा खंड असल्यास सेवाक्रनयक्रमत केलेल्या आदेशाची नोदं

15) महागाई भत्ता पगारात समाक्रवष्ट् केल्याची नोदं

16) मयत असल्यास मतू्य दाखल्याची नोदं

ब) प्रस्तावासोबत खालील कागदपते्र िोडली आहेत/नाहीत

1) कुटंूबाचा तपशील नमुना नं.3

2) नामक्रनदेशन मतू्य-क्रनसेवा उपदान नमुना -अ

3) नामक्रनदेशन कुटंूब क्रनवृत्ती वेतन नमुना-इ

4) अंक्रतम वेतन प्रमाणपत्र

5) येणे-देणे दाखला

6) खाते कारवाई दाखला

7) वसूली बाबत संमतीपत्रक

8) वसूली असल्यास वसूली तक्ता

9) डाव्या हाताच्या बोटाचे ठसे्स

10) से्वच्छा सेवाक्रनवृत्ती नोटीस संबंक्रधत अिगदार

11) से्वच्छा सेवाक्रनवृत्ती नोटीस मंिूरीबाबत क्रशफारस पत्र

12) से्वच्छा सेवाक्रनवृत्त/कायगमुक्त केलेले आदेश क्रि.प.स्तर

13) से्वच्छा सेवाक्रनवृत्त/कायगमुक्त केलेले आदेश पं.स.स्तर

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

PP6 सहाय्यक प्रशासन अक्रधकारी,

PP7 PP 3 मधे्य समाक्रवष्ट् केले प्रमाणे

PA1 उपमुख्य कायगकारी अक्रधकारी (साप्रक्रव)

PA2 लागू नाही

PP3
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कागदपते्र

प्रविया पूणज करण्यासाठी 

आवश्यक उपिम,कामाचे 

वावषजक 

वनयोजन,परीक्षा,मेळावे,कागदपत्र 

तपासणी कॅम्प,ववशेष 

मोवहमा,प्रचार प्रवसध्दी

प्रविया प्रस्ताववत करताना वजल्हा 

पररषद ववभाग 

/पंस/ग्रापं/वज.प.कडील अन्य 

के्षत्रीय कायाजलये तसेच शासनाच्या 

ववभाग/उपिम/मंडळे/महामंडळे

/मनपा/नपा/कटकमंडळे/खाजगी

 संस्था यांचेकडून प्राप्त 

करावयाची मावहती मान्यता, 

वशफारस

तपासणी अक्रधकारी स्तर 

पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगवेक्षीय 

अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मंिुरी देताना 

पडताळुन पहावयाच्या बाबी
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मान्ता अक्रधकारी स्तर 

पदनाम   (खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्ता  

अक्रधकार सक्रमतीस असल्यास, 

सक्रमती नाव
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PA3 उपमुख्य लेखा व क्रवत्ताक्रधकारी

PM1
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1) वेतन पडताळणी 2) सेवा खंड 3) गट क्रवमा गृहकिग

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही
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अचुकता वेळेची बचत , 

मनुष्यबळ कायगक्षम वापर , 

पारदशगकता याकररता माक्रहती 

तंत्रज्ञानाचा व संगणक 

आज्ञावली  वापर करता 

येण्यािोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी 

पडत असल्यास प्रक्रशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 

संक्रहता,  प्राक्रधकरण यांचे 

अक्रधकार यास धक्का न 

लावता प्रक्रक्रया सुधारणे कररता 

शासन स्तरावर प्रस्ताक्रवत 

करायच्या बाबी
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Endorsement (समथगन ) 

अक्रधकारी स्तर पदनाम 

(मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ 

संबक्रधत खातेप्रमुख)

मंिुरी प्रक्रक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी


