
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया 

स्थथती 

(Steages of 

Process 

माक्रहती शेरा

PC1
क्रिल्हा पररषदेकडील वगग-3 व वगग-4 सेवाक्रनवृत्त कमगचा-याचा गट क्रवमा प्रस्ताव 

मंिूरी बाबत.

PC2 आथथा-5

PP1 कक्रनष्ठ सहाय्यक

PP2

     
1) ग्राविवि क्र.विमा-1090/प्र.280/18 वद.1.9.1990                          
2)ग्रावििजलसंवि क्र.विमा2002/प्र.क्र.136/ आस्था-5 वद.19 जनू 2003      3) 
ग्रावििजलसंवि क्र.विमा 2010 /प्र.क्र.196/ आस्था-05 वद.06 जानेिारी 2011     
                                                                    4)ग्राविवि 
क्र.गवियो 2016/प्र.क्र.49 आस्था-5 वद.16 जानेिारी 2020              
अ.क्र.  िगगणी कालािधी           अ       ब        क        ड
1)  01/10/1990 ते 31/12/2002    --    --      30       15
2) 01/01/2003 ते 31/12/2009 480   240     60      30
3) 01/01/2010 ते 31/12/2019 960    480     120     60
4) 01/01/2020 ते   ---          960    480    360     240
 यवुनट संख्या                       16       8        6        4
िरील प्रमाणे गट विमा पवरगणना केली जाते.

लाभाथी/ व्यक्ीचंी 

वैयस्क्क कागदपते्र
 लागू नाही

बचत क्रनधी व गट क्रवमा प्रस्ताव पडताळणी सूची

अ) मुळ प्रस्ताव

1) संबंक्रधत से्वच्छा सेवाक्रनवृत्त/सक्ीने सेवाक्रनवृत्त/क्रनयत वयमानानुसार सेवाक्रनवृत्त 

कमगचा-यांचा अिग प्रपत्र क्र.3 पररचे्छद क्रमांक 11.1 नुसार

2) गट क्रवमा सदस्यत्वाचा व सेवा पुस्तकाचा उतारा

3)कमगचा-याचे अक्रिगत रिेची रक्कम ज्यादा अदाई झाल्यास एकरक्कमी परत 

भरणा करणे बाबत संमती पत्र (मयत कमगचा-याबाबत नामक्रनदेशत वारसाकडून 

घेणे)

4) क्रि.प./प्रशासनाचे/कायागलयाचे येणे-देणे नसलेबाबत दाखला

5) खातेक्रनहाय चौकशी सुरु नसलेबाबत दाखला

6)शेवटच्या दहा मक्रहन्याचा गट क्रवमा कपातीचा दाखला प्रमाणक क्रमांक 

क्रदनांकासह(सेवाथग प्रणालीबाबत लेव्हल-2 कडून प्राप्त करणे)

7) संबंक्रधत मयत कमगचा-यांच्या नामक्रनदेक्रशत वारसदारास कायागलय प्रमुखाने प्रप) 

क्र 4 पररचे्छद क्रमांक 11.2 नुसार पत्र पाठक्रवणे मयत प्रकरणाबाबत

8) संबंक्रधत मयत कमगचा-यांच्या नामक्रनदेक्रशत वारसदाराचा अिग प्रपत्र क्र.5 

पररचे्छद क्रमांक 11.2 नुसार मयत प्रकरणाबाबत

9) गट क्रवमा पररगणना तक्ा

ब) मुळ प्रस्तावासोबत सादर करावयाच्या साक्षाक्रकंत प्रती व नोदंी

1)सेवाक्रनवृत्त आदेश

2) कायगमुक् आदेश

3)पदोन्नती आदेश -कमगचा-याच्या नेमणूकीपासुन ते सेवाक्रनवृत्ती पयंतचे

4)पदोन्नती आदेशांची नोदं सेवानोदं पुस्तकात घेतलेले पृष्ठ क्रमांक प्रस्तावात 

नोदंक्रवणे कमगचा-याच्या नेमणूकीपासून ते सेवाक्रनवृत्ती पयंतचे

PP3
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कायागलयीन कागदपते्र

पुणे वजल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रवभागाचे नाव सामान्य प्रशासन क्रवभाग

बाब
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) प्रक्रियेचे नाव

कायाजसन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा 

४)
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प्रविया प्रस्ताववत करणाऱ्या अवधकारी 

/कमजचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा,क्रनयम 

मॅनु्यअल,अक्रधसूचना,शासन 

क्रनणगय,पररपत्रक,न्यायालय 

क्रनकाल,शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी 

क्रमांकासह क्रशषगक नमुद करावेत.



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया 

स्थथती 

(Steages of 

Process 

माक्रहती शेरा

पुणे वजल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रवभागाचे नाव सामान्य प्रशासन क्रवभाग

बाब

5)नामक्रनदेशन कोणाच्या नावे आहे (मयत कमगचा-याबाबत) अथवा सके्सशन 

सक्रटक्रिकेट

6) मृतू्य प्रमाणपत्र - मयत प्रकरणाबाबत

7) क्रशधापक्रत्रका- मयत प्रकरणाबाबत

8)कायागलयाने कमगचा-यांच्या सेवानोदं पुस्तकात गट क्रवमा योिनेची नोदं घेतलेले 

पृष्ठ क्रमांक प््रस्तावात नोदंक्रवणे

9) मुळ सेवा नोदं पुस्तक

10) उक्रशरा सादर करण्याचे कारण

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

PP6 सहाय्यक प्रशासन अक्रधकारी,

PP7 PP 3 मधे्य समाक्रवष्ट केले प्रमाणे

PA1 उपमुख्य कायगकारी अक्रधकारी (साप्रक्रव)

PA2 लागू नाही

PA3 उपमुख्य लेखा व क्रवत्ताक्रधकारी
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PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही
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कायागलयीन कागदपते्र
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अचुकता वेळेची बचत , मनुष्यबळ 

कायगक्षम वापर , पारदशगकता याकररता 

माक्रहती तंत्रज्ञानाचा व संगणक 

आज्ञावली  वापर करता येण्यािोग्या 

उपप्रक्रक्रया /बाबी

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रक्रशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्रहता,  

प्राक्रधकरण यांचे अक्रधकार यास धक्का न 

लावता प्रक्रक्रया सुधारणे कररता शासन 

स्तरावर प्रस्ताक्रवत करायच्या बाबी

प्रविया पूणज करण्यासाठी आवश्यक 

उपिम,कामाचे वावषजक 

वनयोजन,परीक्षा,मेळावे,कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प,ववशेष मोवहमा,प्रचार प्रवसध्दी

प्रविया प्रस्ताववत करताना वजल्हा पररषद 

ववभाग /पंस/ग्रापं/वज.प.कडील अन्य के्षत्रीय 

कायाजलये तसेच शासनाच्या 

ववभाग/उपिम/मंडळे/महामंडळे/मनपा/न

पा/कटकमंडळे/खाजगी संस्था यांचेकडून 

प्राप्त करावयाची मावहती मान्यता, वशफारस

तपासणी अक्रधकारी स्तर पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगवेक्षीय 

अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मंिुरी देताना पडताळुन 

पहावयाच्या बाबी
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मान्यता अक्रधकारी स्तर पदनाम   

(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार 

सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती नाव

Endorsement  (समथगन ) अक्रधकारी स्तर 

पदनाम (मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ संबक्रधत 

खातेप्रमुख)
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मंिुरी प्रक्रक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी


