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PC1 वगŊ-3 वगŊ-4 कुटंूब िनवृȅी वेतन Ůˑाव मंजूरीस सादर करणेबाबत

PC2  आ̾था 1

PP1 वįरʿ सहाʊक

PP2

लाभाथŎ/ ʩƅीचंी वैयİƅक 
कागदपũे  लागू नाही

आवʴक कागदपũ

अ) सेवा पुˑकातील नोदंी घेतʞा आहेत/नाहीत

1) मुळ नेमणूक आदेशाची नोदं

2) पिहʞा पानावरील जɉतारीख पडताळणी

3) ̾थायीȕाचा लाभ

4) वेतनिनिʮती पडताळणी 86,96,2006,2016

5) वैȨिकय तपासणी Ůमाणपũ नोदं

6) सेवा पडताळणी नोदंी

7) मराठी व िहंदी भाषा परीƗा उȅीणŊ अथवा सुट घेतʞाचा नोदं

8)सेवाŮवशोȅर परीƗा,संगणक परीƗा,टंकलेखन परीƗा (मराठी/इंŤजी) उȅीणŊ 
/सुट असʞाची नोदं

9)िज.प.सेवेतुन सेवािनवृȅ केले बाबत आदेशाची नोदं

10) कायŊमुƅ केलेʞा आदेशाची नोदं (कायाŊलयाने)

11)सेवा पुˑक अȨावत असलेबाबत Ůमाणपũ नोदं

12) जात वैȨता पडताळणी Ůमापũ नोदं

13) शासकीय गृहकजŊ Ůमाणपũ नोदं

14) सेवा खंड असʞास सेवािनयिमत केलेʞा आदेशाची नोदं

15) महागाई भȅा पगारात समािवʼ केʞाची नोदं

16) मयत असʞास मȑू दाखʞाची नोदं

ब) Ůˑावासोबत खालील कागदपũे जोडली आहेत/नाहीत

1) कुटंूबाचा तपशील नमुना नं.3

2) नामिनदőशन मȑू-िनसेवा उपदान नमुना -अ

3) नामिनदőशन कुटंूब िनवृȅी वेतन नमुना-इ

4) अंितम वेतन Ůमाणपũ
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ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभŎय कायदा,िनयम 
मॅɊुअल,अिधसूचना,शासन 

िनणŊय,पįरपũक,Ɋायालय िनकाल,शासन 
पुˑके,पũे इȑादी Ţमांकासह िशषŊक नमुद 

करावेत.
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कायाŊलयीन कागदपũे

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव िशƗण  िवभाग माȯिमक

बाब
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कायाŊसन  संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)
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पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव िशƗण  िवभाग माȯिमक

बाब

5) येणे-देणे दाखला

6) खाते कारवाई दाखला

7) वसूली बाबत संमतीपũक

8) वसूली असʞास वसूली तƅा

9) डाʩा हाताǉा बोटाचे ठˣे

10)मयत असʞास मृȑू दाखʞाची Ůत

11) मयत Ůकरणी हमीपũ (बॉǷ)

12) मयत Ůकरणी रेशिनंग काडŊची झेरॉƛ Ůत

13) मयत Ůकरणी वारसदारांचे एकिũत छायािचũ

14) मयत/वारस Ůकरणी कोटाŊचे सƛेशन सिटिफकेट

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

PP6 अिधƗक(वगŊ 2)

PP7 PP 3 मȯे समािवʼ केले Ůमाणे

PA1 िशƗणािधकारी(माȯिमक)

PA2 लागू नाही

PA3 उपमुƥ कायŊकारी अिधकारी(साŮिव)
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1) वेतन पडताळणी 2) सेवा खंड 3) गट िवमा गृहकजŊ

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी
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वापर , पारदशŊकता याकįरता मािहती 
तंũǒानाचा व संगणक आǒावली  वापर करता 

येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता,  
Ůािधकरण यांचे अिधकार यास धſा न लावता 

ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन ˑरावर 
Ůˑािवत करायǉा बाबी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम,कामाचे वािषŊक 
िनयोजन,परीƗा,मेळावे,कागदपũ तपासणी 
कॅɼ,िवशेष मोिहमा,Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद िवभाग 
/पंस/Ťापं/िज.प.कडील अɊ Ɨेũीय कायाŊलये 

तसेच शासनाǉा 
िवभाग/उपŢम/मंडळे/महामंडळे/मनपा/नपा/कट

कमंडळे/खाजगी सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती माɊता, िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   (Checker) 
(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा 
बाबी
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l ) माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   (खातेŮमुख 

/इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत खातेŮमुख)
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